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A Halmaji K6z6s Onkorményzati Hivatal Jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyzd) az informacids
onrendelkezési jog €s az informécidszabadsag biztositasa érdekében, az informacios dnrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdésében foglalt kotelezettségre figyelemmel, a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjét az aldbbiak szerint szabalyozza.

I. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. Jelen szabélyzat célja, hogy meghatirozza a Halmaji K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Halmaj
Kozségi Onkormanyzat és Kiskinizs Kozségi Onkormanyzat feladatellatisa soran keletkezd
kozérdeki adatok nyilvanossaga biztositasanak eljarasrendjét, valamint meghatarozza a kézérdeka
adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

2. Jelen szabalyzat alkalmazasaban adatgazda lehet a Halmaji K6zos Onkormanyzati Hivatal, Halmaj
Kozségi Onkormanyzat és Kiskinizs Kozségi Onkorményzat (a tovabbiakban egyiittesen:
Adatgazda). Halmaj Kozségi Onkormanyzat és Kiskinizs Kozségi Onkorméanyzat kozérdekd
adatait a Halmaji K6z6s Onkorméanyzati Hivatalon keresztiil kezeli, ezért a kozérdekii adatok
megismerése iranti igények teljesitésére vonatkozo feladatokat ellatd szervként jelen szabalyzat
alkalmazasaban a Halmaji K6z6s Onkorményzati Hivatalt (a tovabbiakban: Adatkezels) kell
érteni.

3. Jelen szabalyzat targyi hatdlya kiterjed Adatgazda birtokaban 1évé, az Infotv. 3. § 5. pontjdban
meghatarozott kozérdekii adatok €s az Infotv. 3. § 6. pontjdban meghatarozott kozérdekbol
nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdekl adat) teljes korére. Az Infotv. 27. § (8)
bekezdése értelmében e szabélyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a kézhitell nyilvantartasbol
torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

4. Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatgazda vezetd tisztségviseldire, igy Halmaj
Ko6zségi Onkormanyzat Polgirmesterére, Kiskinizs Koézségi Onkorméanyzat Polgirmesterére,
Halmaj Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének és a Képvisel6-testiilet bizottsagainak
tagjaira, Kiskinizs Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének és a Képviseld-testiilet
bizottsagainak tagjaira valamint a Halmaji K6z6s Onkorményzati Hivatal koztisztviseldire.

IL. ALAPFOGALMAK

1. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

a) kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [évo, valamint a
tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatdsédval dsszefliggésben keletkezett a személyes
adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy forméban régzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a milikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkoddasra, a megkotott szerzOdésekre vonatkozo6 adat;
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b) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kézérdekbol elrendeli;

c) adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy példaul gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megyvaltoztatasa, felhasznalésa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, tOrlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovébbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

d) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetdvé tétele;

2. A jelen pontban nem meghatéarozott fogalmak tekintetében az Infotv. ,.Ertelmez rendelkezései”
korében meghatarozottak az irdnyadok.

III. KOZERDEKU ADATOK KORE, A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

1. Adatkezel8, mint kozfeladatot ellato szerv, a feladatkdrébe tartozo ligyekben koteles eldsegiteni €s
biztositani a kdzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat, kiilondsen az alabbi igykorokben:

a) az onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

b) az 6nkormanyzati vagyon kezelése;

c) a kdzpénzek felhasznalasa és az e célbol kotott szerzddések;

d) a piaci szereplok, maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy kizarolagos
jogok biztositasa

2. Adatkezel6 a jelen szabalyzat I11.1. pontjdban meghatarozott cél elérése érdekében rendszeresen
elektronikusan, a www.halmaj.hu és www kiskinizs.hu internetes oldalakon, valamint az Infotv.
37/B. § (1) bekezdése alapjan az egységes kozadatkeresé rendszerben (www.kozadat.hu), az
Infotv. és a kozérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrol
sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet altal elbirt terjedelemben nyilvanossigra hozza a
tevékenységével kapcsolatos adatokat.

3. Adatkezelonek lehet6vé kell tennie tovabbd, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot barki
megismerhesse. A kozérdeki adat megismeréséhez fiiz6d6 jogot térvény korlatozhatja kiilondsen:

a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) biincselekmények iild6zése vagy megel6zése érdekében;

d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) koézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel val6 kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel.



4. Az Adatkezel§ feladat- €s hataskorébe tartozo dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz €vig nem
nyilvénos. Ezen adatok megismerését a megismerhetdség kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak
mérlegelésével Adatkozld engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére
iranyuld igény a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithat6 el, ha az adat megismerése az
Adatkoz16 torvényes mitkodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a déntések elokészitése sordn
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

5. Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat az Adatk6zlé feladat- és
hataskoérében eljaro személy feladatkGrével Osszefiiggd személyes adata, tovabba egyéb,
kozfeladatot ellaté személy e feladatkorével Osszefiiggd személyes adata. Ezen adatok
megismerésére az Infotv. kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseit kell
alkalmazni.

6. Kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami illetéleg helyi dnkormanyzati szervvel kotott
szerz8dés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast
nyujté szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységilikre vonatkozd, személyes
adatnak nem mindsiil6 adat.

7. A kozérdekl adatok korére €s azok kozzétételére vonatkozodan jelen fejezetben nem szabalyozott
kérdésekben az Infotv. rendelkezései az iranyadok.

8. A IIL.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek
biztositasa a rendszergazdai feladatokat ellatdo munkatars feladata, a kozzététel tartalmi és formai
ellendrzése, valamint az adatok aktualizalasanak figyelemmel kisérése a Jegyz0 feladata.

IV. AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

1. Az informécioszabadsaghoz vald jogot a kézérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
teljesitése Utjan az Adatgazdanak kotelessége eldsegiteni. E feladatot Adatkezel6nél a Jegyz6 latja
el.

2. Adatkezeld az érintettek tajékoztatasa érdekében a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények (a tovabbiakban: adatigénylések) intézésérdl tdjékoztatot tesz kozzé a II1.2. pontban
megjel6lt honlapon.

3. Az adatigénylések befogadasa

3.1. Adatkezeld a kovetkezé modokon fogadja az adatigényléseket:
a) elektronikus uton a korjegyzoseg halmaj@gmail.com e-mail cimen;
b) postai uton a 3842 Halmaj, Kossuth ut 1. cimen;

¢) személyesen széban é€s irasban az Adatgazda székhelyén, a 3842 Halmaj, Kossuth ut 1. szam
alatt, igyfélfogadasi idében.




3.2. A szobeli adatigénylést akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat az Adatkezel6 honlapjan mar kozzétételre keriilt;

b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozd altalanos tajékoztatissal teljesithetd és az igényld
szoban kéri a valaszt;

c) az igényelt adat az Adatkezel6 munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére
vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylése széban nem teljesithetd, arrdl ketté példanyban jegyzokoényvet kell
keésziteni €s az elektronikus és postai uton beérkezett igényekkel egy tekintet ald eséként kell kezelni.

3.3. Az adatigénylések formai kotottségektSl mentesen benytjthatoak, de tartalmazniuk kell legalabb
az alabbi adatokat:

a) az igényld neve;

b) nem természetes személy igényl6 esetében megnevezése;

c) azon elérhetéség, amelyen az igénylé szamara az igényléssel kapesolatos barmely tajékoztatas
és értesités megadhato.

3.4. Az adatigénylések kezelésére vonatkozéan a Halmaji K6z6s Onkorményzati Hivatal Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

4. Az adatigénylések elbiralasa és teljesitése

4.1. A Jegyz0 az adatigénylést annak iktatdsat kdvetSen 3 napon beliil kdteles megvizsgalni abbdl a
szempontbol, hogy:

a) az adatigénylés megfelel-e a jelen szabalyzat IV.3.3. pontjdban foglalt kovetelményeknek;

b) az igényelt adatok pontosan beazonosithatéak-e;

c) az igényelt adatoknak ki a kezelbje;

d) az igényelt adatok k6zérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak minésiilnek-¢;

¢) az igényelt adatok megtalalhatoak-e a jelen szabalyzat II1.2. pontjaban koriilirt weboldalakon;

f) az igényelt adatok az igénylod 4ltal kért médon vannak-e tarolva az Adatkezelénél vagy
feldolgozasuk sziikséges;

) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezel6nek kiilon koltséget.

4.2. Az adatszolgéltatds el6készitésére a Halmaji Kozos Onkorméanyzati Hivatal Kiadméanyozési
Szabalyzatiban foglaltak az iranyadok. Az adatszolgaltatdst a Jegyz6 ugy kételes eldkésziteni,
hogy annak az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
cleget lehessen tenni. Ha az adatigénylés jelentés terjedelmil, illetve nagyszami adatra
vonatkozik, vagy a munkaerdforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, a 15 napos hatéridd
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az igényl6t az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil téjékoztatni kell.

4.3. Az adatszolgéltatisnak lehetdség szerint az igényl6 altal kért technikai eszkdzzel és modon kell
cleget tenni. A Jegyz0 az igénylé szaméira az adatokba torténd személyes betekintést
tigyfélfogadasi idében biztositja.



4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Amennyiben az igény az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd, gy az igénylot irdsos Gton az
igény pontositasara kell felhivni. Amennyiben az igényl6 nem tudja az igényelt adatokat pontosan
megjeldlni, a Jegyzo koteles szdmara segitséget nyujtani.

Amennyiben a 4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigényléssel érintett
adatokat nem Adatkezelé kezeli, err6]l a tényrdl az igénylot a Jegyz6 a lehetd legrovidebb
hatéridén beliil, de legfeljebb 8 naptari napon beliil irasban tajékoztatja.

Amennyiben a 4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigényléssel érintett
adatok nem kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok, vagy az adatok megismerését
jogszabdly korlatozza, az adatigénylést el kell utasitani. Az adatigénylés teljesitésének
megtagadasarol — annak indokaival egyiitt — a Jegyz6 legfeljebb 15 naptari napon belill irasban
tajékoztatja az igénylot.

Amennyiben a 4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigénylés csak
részben teljesithetd, az igényldt tajékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban korlatozott adatok
korérél és megismerhetdségilk moddjardl. Ezen tényekrél az igénylét a Jegyzd a lehetd
legrévidebb hataridén beliil, de legfeljebb 8 naptari napon belil irasban tajékoztatja.

Az adatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az igényl6 altal meg nem
ismerhet6 adatok felismerhetetlenné tételére, kiilondsen a személyes adatok kdrében. Az igényld
altal meg nem ismerhetd személyes adatok korének tisztazasa érdekében a Jegyzd kikéri az
adatvédelmi tisztviseld véleményét.

Az adatigénylések teljesitésére vonatkozoan jelen pontban nem szabalyozott kérdésekben az
Infotv. elbirdsai az iranyadok.

A Jegyz6 évente, az Infotv. altal meghatarozott idopontig statisztikai adatszolgaltatast nydjt a

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag részére az év soran teljesitett €s elutasitott
adatigénylésekrol.

V. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Az Adatkezel6 altal a jelen szabalyzat II1.2. pontjaban megjel6lt honlapokon kdzzétett adatok
megismerése személyazonosité adatok kozléséhez, illetve regisztracidhoz nem kotheto.
Személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (pl.: felhasznald
szamitogépének IP cime) kezelhetd.

A jelen szabalyzat 1V. fejezetében szabdlyozott adatigénylés teljesitése soran az igénylé adatai
csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az adatigénylés teljesitéséhez, az adatigénylésnek az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan torténd vizsgélatdhoz, illetve az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

Adatkezeld az adatigényléssel kapcsolatosan birtokaba jutott személyes adatokat az Infotv. 29. §
(1a) bekezdésébol kivetkezOen az adatigénylés benyujtasatol szamitott egy évig hasznalhatja fel,
majd ezt kdvetden az adatokat tartalmazé ligyiratot irattarba helyezi, valamint az elektronikus
uton nyilvantartott adatokat a szamitégépes rendszerbdl torli.



4.

Az ugytipusban az Onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl szolo
78/2012. (X1I. 28.) BM rendelet alapjan iranyadé 10 éves irattari megérzési ido alatt a személyes
adatok kezelésére vonatkozoan az irattarazasi eldirasokra vonatkozoé jogszabalyok alapjan 6nalld
jogalap all fenn. Az irattari meg6rzési id6 alatt Adatkezeld a birtokaban 1év8 személyes adatokat
nem hasznalhatja fel, csupan gondoskodik azok megfelelé megérzésérdl. Adatkezeld az irattdri
meglrzésre jogszabaly altal megéllapitott hataridé leteltét kovetden a személyes adatokat
selejtezési eljaras soran torli.

Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor, Adatkezeld
a koltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat a szamvitelrdl sz616 2000. évi C.
torveny 169. §-a alapjan 8 évig koteles megdrizni. Adatkezeld a megdrzésre jogszabaly altal
megallapitott hataridd leteltét kovetden a személyes adatokat selejtezési eljaras soran torli.

Adatkezeld felelossége az adatkezelésre iranyadd hatdridok leteltét kovetben a papir alapu
dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok szdmitogépes
rendszerbdl valé torlése oly modon, hogy adattorlés esetén az érintett adatok a tovabbiakban ne
legyenek helyreallithatoak.

VI. KOLTSEGTERITESRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

. Amennyiben az adatigénylés teljesitése az igényelt adatok mdasoldsa miatt Adatkezeld szaméara

koltséggel jar, az igény teljesitéséért koltségtéritést allapithat meg.

. A kozérdekl adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabalyzat

1. melléklete tartalmazza.

. Az adatigénylés teljesitéséért fizetendd koltségtérités Gsszegérdl az igényldt az adatigénylés

teljesitését megelézben, irasban tajékoztatni kell.

. A VL3. pont szerinti tdjékoztatdsban az igénylotdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni arra

vonatkozdan, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja-e az adatigénylését. Az
igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy szadmara a nyilatkozattételre nyitva 4116 hataridd a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott 30 nap.

. Amennyiben igényl6 a k6ltségek megtéritését nem vallalja, az igénylét tajékoztatni kell arrél, hogy

az igényelt adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatdst, mely mod nem okoz
tobbletkoltséget az Adatkezeldnek.

. Amennyiben igénylé a koltségek megtéritését vallalja, Ugy kozolnie kell a szdmviteli bizonylat

kiallitasahoz sziikséges személyes adatait. A koltségtérités megfizetésére megallapitott hataridd
nem lehet rovidebb 15 napnal.

. A koltségtérités megfizetésének modjara vonatkozoan a Halmaji Kézos Onkorményzati Hivatal

Szamviteli Politik4jaban foglalt rendelkezések az irdanyadok.



VII. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szabélyzat 2021. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

2. A Szabélyzat tartalmat érint6 jogszabalyi valtozasok esetén azt ki kell egésziteni, sziikség esetén
modositani kell, melyért a Jegyzo a felelds.

3. A jelen Szabalyzatban foglalt el6irdsok valamennyi érintett foglalkoztatottal valo megismertetése
a Jegyz6 feladata. A megismerés tényét a csatolt nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Halmaj, 2020. december 31.

£
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dr. Szamorodjuk Alex .

jegyzé



1. melléklet

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséért fizetendd koltséotérités mértéke

Koltség nemek

Adatkozlés médja Adathordozé Postai koltségek Munkaerd
| | koltsége _ | raforditas koltsége
' A/4-es oldal mindenkor
fénymasolasa 12 Ft/lap érvényben 1¢vo O Ft/ 6ra
_ (fekete-fehér) B postai dijazés alapjan
A/4-es oldal mindenkor
fénymasolasa 130 Ft/ lap érvényben 1év6 0 Ft/ ora
(szines) postai dijazas alapjan
A/3-as oldal mindenkor
fénymasolasa 24 Ft/lap érvényben 1évo O Ft/ ora
(fekete-fehér) | postai dijazas alapjan
A/3-as oldal mindenkor
fénymasolasa 260 Ft/lap érvényben 1€vo 0 Ft/ ora
(szines) postai dijazés alapjan - |
mindenkor
CD lemezre iras 580 Ft/ lemez érvényben 1évo 0 Ft/ 6ra
! postai dijazés alapjan |
mindenkor |
DVD lemezre iras 580 Ft/ lemez érvényben 1¢v6 0 Ft/ 6ra
| postai dijazas alapjan







