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A

Halmaji K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje (a tovabbiakban: Jegyz6) az informacids

onrendelkezési jog €s az informacidszabadsag biztositasa érdekében, az informacios 6nrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 35. § (3)
bekezdésében foglalt kotelezettségre figyelemmel, a kzérdeki adatok elektronikus kozzétételének
rendjét az aldbbiak szerint szabalyozza.

L A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

. Jelen szabélyzat célja, hogy meghatérozza, hogy a Halmaji K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Halmaj

Kozségi Onkorméanyzat és Kiskinizs Kozségi Onkormanyzat a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara,
az adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrol szold 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,
illetve a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII. 27.) THM rendelet szerint miként tesz eleget a kdzérdek(i adatok elektronikus
kozzétételi kotelezettségének.

. Jelen szabélyzat alkalmazasaban adatgazda lehet a Halmaji K6zds Onkormanyzati Hivatal, Halmaj

Koézségi Onkormanyzat és Kiskinizs Ko6zségi Onkormanyzat (a tovabbiakban egyiittesen:
Adatgazda).

. Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed Adatgazda birtokdban 1év8, az Infotv. 3. § 5. pontjaban

meghatarozott kozérdekll adatok és az Infotv. 3. § 6. pontjadban meghatarozott kézérdekbdl
nyilvanos adatok (a tovabbiakban egytittesen: kozérdekii adat) teljes korére. Az Infotv. 27. § (8)
bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kozhitelii nyilvantartasbol
torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

. Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatgazda vezetd tisztségviselbire, igy Halmaj

Kézségi Onkormanyzat Polgarmesterére, Kiskinizs Ko6zségi Onkorményzat Polgarmesterére,
Halmaj Kozségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének és a Képviselé-testiilet bizottsagainak
tagjaira, Kiskinizs Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiletének és a Képviseld-testiilet
bizottsdgainak tagjaira valamint a Halmaji K6z6s Onkormanyzati Hivatal koztisztviselire.

II. ALAPFOGALMAK

1. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

a)

b)

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kételez6en kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mlikbdése soran ez az adat keletkezett;

adatkozIld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kzzéteszi,

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo, valamint a
tevekenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméaban régzitett informacié vagy
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ismeret, fliggetleniil kezelésének mod;jatdl, 6nalld vagy gyiljteményes jellegétodl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

d) kozérdekbél nyilvdanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvinossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét térvény
kézérdekbdl elrendels;

€) nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetové tétele;

2. A jelen pontban nem meghatarozott fogalmak tekintetében az Infotv. , Ertelmezé rendelkezései”

kdrében meghatarozottak az iranyaddk.

III. A RENDELET HATALYA ALA TARTOZO, KOZZETETELI KOTELEZETTSEGGEL

ERINTETT ADATOK

Ko6zérdekl adatok:

A kozérdekil adatokat az 1. melléklet szerinti kozzétételi egységekre osztott szerkezetben, aktudlis
adattartalommal és az alabbiak figyelembevételével kell kézzétenni.

Az allamhaztartas alrendszereib6l nyujtott, nem normativ, céljellegii, miikddési és fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatokat, legkésébb a dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig kell k6zzétenni a honlapon, kivéve, ha az allami, 6nkormanyzati tdmogatasi
programokrol sz616 jogszabaly ennél révidebb hatarid6t allapit meg. Legalabb 6t évig biztositani
kell az ilyen jellegl adatok hozzaférhetdségét.

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhéztartashoz tartozd vagyonnal t6rténd
gazddlkodassal ©sszefiiggd — a nettd 6tmillio forintot elér6 vagy azt meghaladd értékl —
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatdis megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncessziéba adasra
vonatkozé szerz6dések megnevezését (tipusat), targyat, a szerzodést ktd felek nevét, a szerzodés
értékét, hatarozott idére kotott szerzddés esetében annak id6tartamat, valamint az emlitett adatok
valtozasait, a szerz6dés 1étrejottét kvetd hatvan napon beliil kell a honlapon kézzétenni. A
szerzOdésekre vonatkozo kdzzéteendd adatok Gsszeallitasaért a pénziigyi tigyintézo, a honlapon
torténd kozzétételért a Jegyzo felel.

A kozzétételi kotelezettséggel érintett szerz6dések esetében a szerz6dés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén pedig a szerz6dés kiadasi tételének kdnyv szerinti értékét kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatér$ - egy évnél hosszabb iddtartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyt szerzddések értékét a
kozzétételi kotelezettség szempontjabol egybe kell szamitani.



IV. AZELEKTRONIKUS KOZZETETEL RENDJE

1. Az Infotv. mellékletét képezd dltalanos kozzétételi listaban szerepl6 adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, személyes adatok kozléséhez nem
kétheté modon, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas
nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabodl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel).

2. Adatkezeld, mint kozfeladatot ellato szerv, a feladatkérébe tartozo tigyekben koteles elésegiteni
és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat, killondsen az alabbi tigykorokben:

a) az dnkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

b) az 6nkormanyzati vagyon kezelése;

¢) a kozpénzek felhasznalésa és az e célbol kotitt szerz6dések;

d) a piaci szereplok, magéanszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy kizarélagos
jogok biztositasa

2. Adatkezeld a jelen szabalyzat III.1. pontjaban meghatarozott cél elérése érdekében rendszeresen
elektronikusan, a www.halmaj.hu és www kiskinizs.hu internetes oldalakon, valamint az Infotv.
37/B. § (1) bekezdése alapjan az egységes kizadatkeresd rendszerben (www.kozadat.hu), az
Infotv. és a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol
sz616 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet altal el6irt terjedelemben nyilvanossagra hozza a
tevékenységével kapcesolatos adatokat, igy kiilondsen:

a) a hataskorére;

b) illetékességére;

c) szervezeti felépitésére;

d) szakmai tevékenységre s az annak eredményére is kiterjedd értékelésre;
e) a miikddésérdl szolo jogszabalyokra;

f) a birtokaban 1év6 adatfajtakra;

g) valamint a gazdalkodasara vonatkozo6 adatokat.

3. A honlapon tajékoztatét kell elhelyezni a kdzérdekil adatok egyedi igénylésének szabalyairdl,
mely tartalmazza az igénybe vehet6 jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

4. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen. Amennyiben az adatok ismételt elGallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés
vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni az Informatikai
Szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en.

5. Ajelen fejezetben szabalyozott kozzétételek megtorténtéért, a kézérdek(i adatok pontos, naprakész
és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok frissitéséért a Jegyzo felels.



6. A kozzéteendo adatok korét jelen szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
7. A kozérdekii adatot a honlapon a honlap kezeldje helyezi el.

8. Az adatdlloméanyokat olyan forméban kell kézzétenni, amely biztositja azok széles korli
olvashatdsagat.

9. Adatkezel6nek lehetdvé kell tennie tovabba, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot barki
megismerhesse. A kézérdekii adat megismeréséhez fliz6dod jogot torvény korlatozhatja kiilondsen:
a) honvédelmi érdekbdl;
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
¢) biincselekmények iildozése vagy megeldzése €rdekében;
d) kémyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;
h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel.

10. A kozérdekl adatok korére és azok kozzétételére vonatkozodan jelen fejezetben nem szabalyozott
kérdésekben az Infotv. rendelkezései az iranyadok.

11. A TI1.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek
biztositdasa a honlap kezel6je és a rendszergazda feladata, a kozzététel tartalmi és formai
ellenérzése, valamint az adatok aktualizalasanak figyelemmel kisérése a Jegyzo6 feladata.

V. A KOZZETETT ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE, ELTAVOLITASA.
VALAMINT ARCHIVALASA

1. A kozzétett kozérdekii adatok frissitésére vonatkozd jogszabdlyi hataridéknek a jelen Szabalyzat
1. mellékletében foglaltak szerint kell eleget tenni, a kdzzétett adat tipusa szerint.

2. Amennyiben a kzzétett kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése valik sziikségessé, ennek jelzése
az adatot kezel6 Adatfelelés feladata. A frissitési miivelet 5 munkanapon belill torténd
megvalOsitasaért a Jegyzd felel. A telepiilések honlapjan szereplé kozérdekli adatok
helyesbitéséért, frissitéséért a kozzétételért a honlap kezeldje felel.

3. A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6 allapotanak
archiv allomanyban valo elérhetdségét. Az adat kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban napldzni kell az esemény bekovetkeztének datumat és idopontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kézremilkodé felhasznald nevét. A naplozott adatdlloméanyt
védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali modositastdl, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak az arra
feljogositott személyek férhessenek hozza.



4. A kozzétett kozérdekl adatok honlaprol toérténd eltavolitasara és archivalasara (megdrzésére)
ugyancsak jelen Szabalyzat 1. mellé€klete az iranyadé azzal, hogy a k6zzétett adatok Infotv. szerinti
kozérdekl adat esetében —ha torvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a kbzzétételt
kovetd egy évig a honlaprél nem tavolithatéak el. Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak
archivalasardl, és az archiv tartalmak megfeleld taroloeszkozre masolasardl vagy tarolé helyre
tovéabbitasarol.

5. Amennyiben jelen Szabalyzat melléklete az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényét és idejét, az @ij allapot fellelhetdségét,
valamint feltiind moédon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idoszerii. Téves vagy
pontatlan adatok helyesbitése esetén, a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a
honlapon, sem az Egységes Kozadatkeresé Rendszer szdmadra. A frissitett adat 1ij allapota mellett
fel kell tlintetni a frissités tényét, illetve az adatel6z6 allapotinak archiv allomanyban val6
elérhetdségét.

VI. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADAT- ES
HATASKOROK, VALAMINT A FELADATOK VEGREHAJTASA SORAN
KIALAKITANDO EGYUTTMUKODES RENDJE

1. Jegyzo feladatai:

a) elkésziti, illetve sziikség esetén modositja a kozzétételi kotelezettség végrehajtisara alkotott
szabalyzatot;

b) megvizsgalja és évente feliilvizsgalja a kiilon jogszabalyok alapjan sziikséges kiilonGs kozzétételi
listak 1étrehozasanak lehetdségét;

¢) nyilvantartast vezet a kozérdek(i adatszolgaltatas irdnt benyujtott egyedi igényekrdl, illetve a
kérelem elutasitasa esetén annak indokarol,;

d) Osszegzi az egyedi adatigénylésekre adott valaszt évente egy alkalommal, a targyévet kovetd év
majus 1. napjaig atfogd jelentést készit jelen Szabalyzat és annak alapjaul szolgdldé jogszabalyi
eléirasok végrehajtasaval sszefliggod kotelezettségek teljesitésérol.

2. A weboldal kezeld, mint Elektronikus Adatkozlé feladatai:

a) a részére atadott adatokat az eléirdsoknak megfelel6 formatumra alakitja;

b) a kijelolt adatfelelosok adatkozlése alapjan elkésziti, havonta frissiti, és amennyiben sziikséges,
helyesbiti a jelen Szabélyzat 1. melléklete szerinti kozzétételi egységeket a honlap , Kozérdeki
adatok” fejezetében;

c¢) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, térlése, megsemmisiilése, sériilése elleni
védelmérdl, a sériilt adatok helyreallitasardl;

d) folyamatosan ellenérzi a honlapokon kozzétett kdzzétételi egységek megfeleld olvashatdsagat, a
jogszabalyi el6irasoknak vald megfelelést.

3. Hivatal kijelolt munkatarsa, mint Adatfelelds feladatai:

a) adatszolgaltatasaval segitséget nyujt és egyiittmiikodik a tevékenységi és feladatkoréhez tartozd
kozérdekii adatok 1. mellékletben eldirt gyakorisaggal szikséges, Jegyz6 altali kozzétételében,
aktualizalasaban, tovabba sziikség szerint jelzi és kezdeményezi a tevékenységi és feladatkbréhez
tartoz6 kozérdeki adatok helyesbitését;



b) megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén - az érintett adatok sziikség
szerinti ismételt atadasaval - a helyreallitasban egyiittmiikodik a weboldal kezeldjével.

VII. A MAS JOGSZABALY ALAPJAN FENNALLO KOZZETETELI
KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

1. Az Infotv-en kivill mas jogszabaly alapjan fennallo kozzétételi ktelezettséget az Infotv. szerinti
kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a kdzzététel modjanak az Infotv-ben és jelen Szabalyzatban
meghatarozott feltételei szerint kell teljesiteni.

2. A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagardl szolo 2007. évi CLXXXI. torvény €s a
k6zpénzekb6l nydjtott tamogatdsok atlathatosagardl szélé 2007. évi CLXXXI. torveény
végrehajtasarol szolo 67/2008. (II1. 29.) Korm. rendelet hatdlya ala tartozé palyazati eljarasokkal
kapcsolatos adatok az eurdpai unios forrasok felhasznalasaért felelés miniszter altal mikoddtetett
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon t6rténé kozzétételérdl a Jegyzd gondoskodik.

3. A Halmaj Kozségi Onkormanyzat és Kiskinizs Kozségi Onkorményzat nevében lefolytatott
kozbeszerzésekkel kapcsolatban a kdzbeszerzésekrol szolo térvényben és maés jogszabalyokban
eldirt kozzétételi és mas adatk6zlési kotelezettségek teljesitésérol a kozbeszerzési szabalyzatrol
sz016 szabalyzat szerint a kézbeszerz6 6nkormanyzat vezetdje, illetve az altala kijelolt beosztottja
sajat feladat- és feleldsségi korében gondoskodik.

4. A nyilvanossagra hozatali kitelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil dsszefiiggd beszerzésekre, valamint a nemzetkozi jogi kotelezettség alapjan,
illetve — kiilén jogszabalyban meghatarozott egyéb okbol — allamtitokka, illetve szolgalati titokka
mindsitett adatokra.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szabalyzat 2021. janudr 1. napjan 1ép hatalyba.

2. Hatélyat veszti
Halmaj Ko6zségi Onkormanyzat a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének
teljesitésérdl szo61d, 2013. december 21. napjan hatalyba 1épett szabalyzata és
Kiskinizs Kozségi Onkormdnyzat a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének
teljesitésérol szold, 2013. december 3. napjan hatélyba lépett szabalyzata.

3. Jelen Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv. és a kodzbeszerzésekrol szold
2015. évi CXLIIL torvény, az tizleti titok vonatkozaséban pedig a Polgari Térvénykdnyvrol szolo
2013. évi V. térvény rendelkezései irdnyaddak.



4. A Szabéalyzat tartalmat érintd jogszabalyi valtozasok esetén azt ki kell egésziteni, szilkség esetén
modositani kell, melyért a Jegyz6 a felelds.

5. A jelen Szabalyzatban foglalt eldirasok valamennyi érintett foglalkoztatottal valé megismertetése
a jegyz0 feladata. A megismerés tényét a csatolt nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak.
Halmayj, 2020. december 31.

PR e
dr. Szamorodjuk Alex™ N
jegyzd



L. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet
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kévetden Az elézd  Aallapot
torlendd
|

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti|A  valtozasokat

felépitése szervezeti egységek |azonnal
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

kovetben |Az  elézo  allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetOinek és az !A valtozasokat
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, |azonnal
beosztdsa, elérhetosége  (telefon-  és

telefaxszama, elektronikus levélcime) |

kovetben Az elézé  allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes |A  valtozasokat
tigyfélkapcsolati vezetd neve, clérhetdsége jazonnal
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

kovetben |Az  el6z6  allapot |

torlendd |

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,|A valtozasokat
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

kovetden |Az  elézd  allapot|
torlendo ‘

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, |A valtozasokat
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy |azonnal
alarendeltségében miikédd mas kézfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

kovetden [Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv tGbbségi |A  valtozasokat
tulajdonaban 4ll6, illetve részvételével jazonnal
mitkodé  gazdilkodd  szervezet neve,
székhelye, elérhet6sége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus Ilevélcime),
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

kovetden |Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

|
|
|
[
|

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott iA valtozasokat
kézalapitvanyok neve, székhelye, [azonnal
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama,  elektronikus  levélcime),
alapito okirata, kezel§ szervének tagjai

kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv Altal alapitott|A  valtozasokat
koltségvetési szerv neve, székhelye, a [azonnal
koltségvetési szervet alapitd jogszabély|

megjeldlése, illetve az azt alapitd hatérozat, a

koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,

|h0nlapjénak elérhetdsége, miikodési

lengedélye i

kévetben Az eldzd allapot 1 évig |

archivumban tartdsaval |




10. |A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A valtozasokat kovetden Az elozé allapot 1 évig |
feliigyeleti szervének, hatésdgi dontései azonnal archivumban tartasaval |
|tekintetében a fellebbezés elbiralasara '
jogosult szervnek, ennek hidnydban a| :
kozfeladatot ellato szerv felett tdrvényességi | |
ellenérzést gyakorld szervnek az 1. pontban | | i
meghatdrozott adatai g

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

N Adat | Frissités | Megirzés

1. |A kozfeladatot ellatdo szerv feladatat, A valtozésokat kovetden |Az eléz éllapot 1 évig
hatdskorét és alaptevékenységét |azonnal archivumban tartasaval
meghataroz6, a szervre vonatkozd alapvet6|
jogszabalyok, ko6zjogi szervezetszabilyozo
eszkzok, valamint a szervezeti és mikodési |
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és |
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes:

szdvege ._
2. |A helyi onkormanyzat Onként véllalt Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
feladatai archivumban tartdsaval

3. |Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb A valtozasokat kovetden|Az  el6zd allapot
hatésagi  ligyekben — iigyfajtanként  és |azonnal torlendd
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd |
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az‘
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtdsdnak modja  (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek
intézeését segitd Utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd -elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az tgytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megillet6 jogokrol és
az ligyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

A testlileti szerv dontései el6készitésének A valtozasokat kovetden |Az el6z6 allapot 1 évig
rendje, az Aallampolgari kozremiikodés |azonnal archivumban tartdsaval |
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvénossaga, dontései, iilésének ,
jegyzOkonyvei, illetve 0©sszefoglaldi; a |
testlileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt i
jogszabaly nem korlatozza |

il
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kozzéteendd [Torvény eltérd rendelkezése
jogszabalytervezetek €s kapcsolddd hidnydban a  benyujtas
dokumentumok; a helyi Onkorményzat idépontjat kévetden azonnal
képviselo-testiletének nyilvanos iilésére |

benyujtott  eldterjesztések a  benyujtas |
idOpontjatol

A térvény alapjan

Az el6z6 allapot 1 évigi

archivumban tartasaval |
|

A kozfeladatot ellatdé szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legaldbb 1  évig
archivumban tartasaval

il

.\°'|

A kozfeladatot ellatd szerv altal  kiirt

palyazatok szakmai lefrasa, azok eredményei
¢s indokolasuk

Folyamatosan

Az elz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szolo jelentés
megismeréseét kovetben
thaladéktalanul

\Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdekt adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetbsége, az
informécios jogokkal foglalkozd személy
neve

Negyedévente

Az el§zd
torlendd

allapot

IIl. Gazdalkodasi adatok

1.

[ Adat [ Frissités

[ Megorzés

A valtozasokat koévetben
azonnal

A kozfeladatot  ellaté  szerv  éves
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti
beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszamoldja

A kozzétételt kdvetd 10
évig

il

A kozfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak létszdmara és személyi |
Juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatésai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott  juttatdsok fajtija és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabzﬁlybanl
meghatérozott ideig, de |
legaldbb 1 évig |

archivumban tartasaval |

A kozfeladatot ellatod szerv altal nydjtott, az|A  dontés
allamhaztartisrél szoldé torvény  szerinti kovetd hatvanadik napig
koltségvetési tamogatasok |

kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas |

céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatdsi
program megvaldsitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

meghozatalat

A kozzétételt kovetd 5
évig

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

Az allamhaztartas pénzeszkizei
felhasznalasaval, az  allamhéztartdshoz
tartozd vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, otmillio forintot elérd vagy azt

meghalad6 értékli arubeszerzésre, épitési

A kozzétételt kovetd 5
évig
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beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre, |
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra, |
vagyon vagy vagyoni €rtékli jog atadasara, |
valamint koncesszioba adasra vonatkozd |
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést kotd felek neve, a szerzodés |
érteke, hatarozott i1dOre kotott szerzddés
esetében annak id6tartama, valamint az|
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és|
biztonsagi célu beszerzések adatai és a|
mindsitett adatok, tovabba a |
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIILL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti |
beszerzések €s az azok eredményeként kotott |
szerzddések adatai kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért
kik6tott — altalanos forgalmi addé nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell ¢rteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéré — egy évnél
hosszabb idétartamra kotott — szerzodéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6d6 féllel ko6tott azonos targyu |
szerzodések értékét egybe kell szamitani

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nem [Negyedévente

alapfeladatai ellatdsdra (igy kilondsen
egyesillet tdmogatdsara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavéllaléi érdek-képviseleti
szervel szdmara, foglalkoztatottai, ellatottai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefliggd kifizetésre)
forditott, Otmilli6 forintot meghaladd
kifizetések

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig |
archivumban tartdsaval |

Az Eurépai Unid tdmogatasaval megvalosulo -Negyedévente

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerz6dések

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Koézbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente

Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerzodésekrol)

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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