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I. KIEMELT CELJAINK ES FELADATAINK

1. Elsédleges cél
e Torvényes és szinvonalas intézménymiikodés

e Szakmai kompetenciak fejlesztése annak érdekében, hogy az dvodai nevelés
céljai, feladatai minél eredményesebben megvalésuljon.
e Olyan gyerekek nevelése, akik nyitottak a vilag dolgai irant, tudasvagy hajtja
oket, hogy mindent felfedezzenek, megismerjenek, ezaltal alland6an fejlédjon
a gyermek teljes személyisége a tevékenységeken keresztiil
e A jaték fontossaganak biztositasa, a tevékenységkozpontisag, a mindennapos
vers és mese
e Az 6voda pedagdgiai programjaban megfogalmazott — a gyermek személyiség
komplex fejlesztését szolgalo — célok tudatos beépitése a tervezés,
megvaldsitas, értékelés és korrekcié folyamataiba a csoportok és az egyes
gyermekek szintjein egyarant.
1. Az értelmi fejlesztése
— szocialis képességek fejlesztése
— erkdlcsi nevelés
— tanuldsi motivumok, értelmi képességek fejlesztése
2. Az egészséges és kulturalt életmédra nevelés
— egyéni, személyes képességek fejlesztése
— egészséges ¢ételek fogyasztasa (tejtermékek, zoldség, gylimolcs,
stb.)
3. A specialis képességek fejlesztése
— alloképesség, kitartas, tehetség
4. A hatranyokkal kiizdé gyermekek és csaladjaik segitése
— kiilonds tekintettel a veszélyeztetett, nevelésbe vett és kiilonds
figyelmet igényld gyermekekre.
2. Tovabbi céljaink
Kiemelt prioritast az adatvédelmi tudatossag erdsitése

Egészséges ¢letmad, étkezés fontossdganak kihangsulyozasa

Az 6voda szabdlyozodokumentumainak (SZMSZ ¢és mellékletei, PP, Hézirend,
Onértékelési Program) egységes értelmezése, gyakorlati megvaldsitisa, betartisa,
betartatdsa, ezek ellenérzése €s sziikség esetén korrigalasa.

A szervezet szakmai szinvonaldnak tovabbi erdsitése

Onértékelés lebonyolitasa pedagdgus szinten a jogszabalyi elvarasok szerint.
Mindsitési eljaras és a tanfeliigyelet ellenérzések sikerességéért aktivan vegye Ki
részét minden pedagogus.

A sziilok részvételének sokrétiibb biztositdsa az 6vodai életben, kapcsolatok erdsitése,
a csalad és az 6voda egylittmiikodési lehetdségeinek bovitése, szélesitése.
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o Testvértelepiilések (Nyaradkoszvényes és Nagyida) magyar ovodaival kapcsolat
felvétele.

3. A célok elérését tamogato kiemelt feladataink

3.1. Az onértékelés, a Kiilsé6 szakmai ellenérzés és a pedagogusok elémeneteli

— a szakmai szinvonal mérhet6 emelése.

Az intézményvezetés felelossége

- a neveldtestiilet felkészitése a mindsitésekre és a tanfelligyeletekre, ennek érdekében az
intézményi onértékelés jogkovetd megszervezése

- a belsé6 ellendrzési csoport munkajuknak segitése

- az elmult nevelési évben bevezetett tevékenységlatogatasi, dokumentumellendrzési
gyakorlat tovabbi finomitasa, sziikség szerinti fejlesztése

- aszilikséges szervezési, személyi és targyi feltételek biztositasa

Kozvetleniil érintettek kore

rrrrr

Kakoczkiné Tilles I1diko
Santhané Veres Orsolya
Zsirosné Molnar I1dik6

Képesné Fabian Ildiko
Kakoczkiné Tilles 1l1diko
Kozma Istvanné
Milkin-Atanaszov Monika

Onértékelés az  intézmény  éves
onértékelési terve szerint:

PONMPERILDNE

A pedagogusok feleldssége abban all, hogy ugy a belsd, mint a kiils6 ellendrzésnél
felkésziiltségliket, pedagdgiai kompetencidjukat, hivatasszeretetiiket bizonyitsak, hiszen az
egész intézményrdl alkotott kép az egyes pedagogusok és a vezetés 0Osszteljesitményét
mutatja:

- adokumentumellendrzés

- azinterju

- e-portfolio készitése, feltdltése

- anevelés, a tevékenység ¢s foglalkozaslatogatas

- aportfoliovédés soran

- tanfeliigyeleti ellenérzések alkalmaval

Mind a bels6, mind pedig a kiilsé6 szakmai ellenérzések soran annak feltarasa folyik,
milyen moédon és mértékben jelennek meg a pedagogus munkajaban az alabbi szakmai
tartalmak:

- az intézmény sajat elvardsainak, az altalanos pedagogiai szempontoknak valéo megfelelés
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- mesterségbeli tudas a pedagdgus kompetencidk mentén:

1. Szakmai feladatok, szaktudomanyos, szaktargyi, tantervi tudas

2. Pedagogiai folyamatok, tevékenységek tervezése és a megvalositasukhoz kapcsolodo onreflexiok

3. A tanulas tamogatasa

4. A tanuld személyiségének fejlesztése, az egyéni bandsmod érvényesiilése, a hatranyos helyzeti,
sajatos nevelési igényl vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek,
tanuld tobbi gyermekkel, tanuloval egyiitt torténd sikeres neveléséhez, oktatasahoz sziikséges
megfeleld modszertani felkésziiltség

5. A tanulodi csoportok, kozdsségek alakulasanak segitése, fejlesztése, esélyteremtés, nyitottsdg a
kiilonb6z6 tarsadalmi-kulturalis sokféleségre, integracios tevékenység, osztalyfonoki tevékenység

6. Pedagogiai folyamatok és a tanulok személyiségfejlodésének folyamatos értékelése, elemzése

. Kommunikaci6 és szakmai egyiittmiikodés, problémamegoldas

8. Elkotelezettség és szakmai felelosségvallalas a szakmai fejlodésért

~

Felel6s: Zsirosné Becse Gizella intézményvezetd
Hatarid6: 2019.08.31.

3.2. Mindségelvii miikddésiink garanciajaként - épitve a kézikonyvekre és ttmutatdkra,
valamint a gyakorlatra - 6vodank Onértékelési Programjanak sziikség szerinti
korrekcidja.

— A pedagdgus onértékelés kijelolt titemben torténd lebonyolitasa

— Részben az onértékelési folyamat részeként intézményiink szabalyoz6 dokumentumainak
bevalés és hatékonysag vizsgalata, szlikség szerinti modositasa

— Pontos adatkezelés, adatszolgaltatas

— Az Onellendrzés hatékonysaganak novelése

Felelds: Képesné Fabian Ildiko intézményvezetd-helyettes
Hataridd: 2019.08.31.

3.3. A pedagégusok és a neveld-oktatéo munkat segité kozalkalmazottak tovabbképzéseit
tamogatasa.

Ezzel célunk, hogy szakmai szinvonal ndvekedjen, igy még hatékonyabb eredményesebb
legyen az intézményben folyé munka.

Elsésorban az onértékelt pedagdgusok fejleszthetd teriileteinek timogatasat tervezziik, majd a
jo gyakorlatok megismerését, amelyet az Oktatasi Hivatal palyazat segitségével szervez és
finansziroz. Fdleg azokat a tovabbképzéseket tudjuk tdmogatni, amelyek ingyenesek.

Sziikség esetén (ha fontos), akkor koltségtéritéses tovabbképzést is finanszirozza az
intézmény (pl. gazdasagi ligyintézonk részére, vezetok szakmai napjara stb.).

Foleg azokat a kollégakat Osztondzziik tovabbképzésre, akiknek a 120 ora gyljtéséhez
rovidebb 1d6 4ll a rendelkezésére, illetve a munkdja még eredményesebbé tétele érdekében
elengedhetetlen. Mindig szem el6tt tartjuk a Pedagdgiai Programunk cél €s feladatrendszerét.
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Fontos, hogy napi munkankhoz sziikséges informaciokkal rendelkezziink, megismerjiink 1j
modszereket, eszkdzoket, igy a tovabbképzéseken, latogatdsokon, mas csatornan keresztiil
szerzett tudast megosztjuk egymassal, belsé tovabbképzésen atadjuk a kollégaknak.

FelelOs: Zsirosné Becse Gizella intézményvezetd
Hatarid6: 2019. 08. 31.

3.4. A nevelo-fejleszté tevékenység intézményi gyakorlatanak tovabbi erdsitése

— A mindennapi gyakorlat soran alkalmazhatdo pedagodgiai tartalmak, eljarasok és az
eredményességet fokoz6 mindségjavitd technikak megismerése, elsajatitasa.

— A kiilonb6z6 tovabbképzéseken szerzett kompetencidk, valamint a sajat ,,j6 gyakorlatok”
koz0sség el6tti megosztasa (csoport és intézményi szinten).

FelelOs: Zsirosné Becse Gizella intézményvezetd
Hatarid6: 2019.08.31.

3.5. Hatékony egyiittmiikodés a csaladokkal

— A csalad elsddleges szerepének hangsulyozésa.

— A gyermek sokoldalu személyiségfejlesztésének érdekében, az egyiittnevelésben tudatos
egylttmiikodés a gyermekek ovodaba keriilésének ,,pillanatatél” — a gyermekek egyéni
fejlettségi allapotara épiild nevelés és fejlesztés a csalad bevonasaval.

— A csalad részvételének minél sokoldaliibb és sokrétiibb biztositasa az dvodai életbe.

Felelds: Minden 6vodapedagogus
Hataridé: 2019. 08. 31.

3.6. Gyermekvédelmi felelés feladata az dvodaban jaré gyermekek korében (a csoportban

dolgoz6 o6vodapedagdgusokkal egyiittmiikddve) kiszlirni a hatranyos helyzetli, halmozottan

hatranyos helyzetll, veszélyeztetett gyermekeket, ezeket nyilvantartasba venni, figyelemmel

kisérni Oket és ha sziikséges (probléma esetén) intézkedést kezdeményezni. Minden

ovodapedagdgus feladata és kotelessége, ha a gyermeknél valamilyen problémat észlel,

tapasztal akkor azonnal jelezze, a gyermekvédelmi felelésnek és a vezetének a tovabbi

intézkedés céljabol. A sziilokkel megismertetjik a gyermekvédelemmel foglalkozo

pedagogus személyét, hogy sziikség esetén hozzafordulhatnak segitségért.

A pedagbdgus, a neveld-oktatdé munkat kozvetleniil segité alkalmazott, a gyermekvédelmi

felelds tajékoztatasa utjan koteles az intézményvezetd bevonasaval:

— jelzéssel élni a gyermek veszélyeztetettsége esetén a gyermekjoléti szolgaltatast nyujtd
szolgaltatonal

— hatosagi eljarast kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, illetve stlyos elhanyagolasa
vagy egyéb mas sulyos veszélyeztetd ok fennalldsa miatt, vagy ha a gyermek onmagat
veszélyezteti.
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Nevelt gyermek esetében:
Az ovodapedagdgus az intézményvezetét tajékoztatja, majd feljegyzést készitenek és a
neveldsziiléi tandcsado, illetve a Neveldsziiloi Halozat felé tovabbitjak azt tovabbi intézkedés
céljabol.
Felel6s: Milkin-Atanaszov Monika 6vodapedagdgus — gyermekvédelmi felelds
Zsirosné Becse Gizella intézményvezetd
Hatarido: folyamatos

3.7. Szakmai munkakozosség

Tagjainak éves érékelési és tapasztalatai alapjan kiilonos gondot forditunk a
munkakozosség terve és annak megvaldsitasa soran az alabbiakra:

— A szakmai munkacsoport céljainak jboli atgondoléasa

— Az id6vel valo hatékony gazdalkodas

— Szakmai fejlédés: bels6 tudasmegosztas, tanfolyamokon, tovabbképzéseken valo részvétel
— Kiilsd tovabbképzésen szerzett tudés dtadasa belsé tovabbképzésen a kollégaknak

Szakmai informacié aramlas biztositdsa — munkakozOsségi tartalmak megosztisa a
kollégakkal (0 modszerek, anyagok, eszk6zok, gyakorlatok, technikak stb.).
Felelds: Santhané Veres Orsolya munkak6zosség-vezetd
Hataridé: 2019. 05. 31.

3.8. Fokozott figyelem tobbek kozott a kornyezetre, az infrastruktirara, a személyzeti
ellatottsagra, és az iranyitasra.

Minden téliink telhetdt meg kell tenniink annak érdekében, hogy az dvoda épiilete minél
baleset mentesebb legyen. Az éves koltségvetés figyelemmel kisérésével hatékony
gazdalkodas megvalositasa. Az intézmény zokkendmentes miikodéséhez sziikséges eszkdzok
beszerzése, a hatékony, eredményes munka feltételeinek megteremtése, a dolgozok
véleményének kikérésével, meghallgatasaval.

Felelds: Zsirosné Becse Gizella intézményvezetd
Hataridé: 2019.08.31.
3.9. Testvértelepiilés ovodaival kapcsolat
Palyazati forrasok keresése, hogy egymas munkajat a megismerjiik, szakmai megbeszélések
esetleg hospitalasok megrendezésre keriiljenek és latogatas tehessiink egymas intézményébe.

Felelds: Zsirosné Becse Gizella intézményvezetd
Hatarid6: 2019.08.31.
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.  ALAPITO OKIRAT SZERINTI FELADATELLATAS

1. Ovodai ellatas

a. A nemzeti kdoznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvényben foglaltak alapjan az
ovoda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,

b. az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott
fél éven beliil betolti,

c. kiilonleges figyelmet igényld gyermek 6vodai nevelése,

— halmozott hatranyu — €s halmozottan hatranyos helyzetii,

— atobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd, sajatos nevelési igényl (szakértoi
bizottsag véleménye alapjan enyhe mozgasszervi, gyengén hallo, gyengén
latd, enyhe értelmi vagy beszédfogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy
egyeb enyhén pszichés fejlodési zavarral kiizdo),

— Dbeilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo,

— tehetséges gyermek 6vodai nevelése.

2. Feladat ellatasi hely

1. | Feladat ellatasi hely Halmaji Kastély Ovoda és Konyha
neve
cime 3842 Halmaj, Tancsics ut 8.
2. | Telefonszam 46/574-226/4
3. | e-mail halmajovi@gmail.com
4. | Intézményvezetd neve | Zsirosné Becse Gizella
5. | Elérhetosége Telefon: 30/694-2949 e-mail: zsibegi@freemail.hu
6. Ovodai csoportok adatai
Kiscsoport 1
Kozeépso csoport
Nagycsoport 1
Vegyes csoport 2
Ovodai csoport 4
engedélyezett szama:
Ovoda maximélis 110 6
1étszéma:
7. | Ovodapedagogusok 916
1étszama
8. | Technikai dolgozdok 6 16
létszama
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3. Humaneroforras

Sorszam

NEVSOR

BEOSZTASA
MUNKAKORE

EGYEB MEGBIZASOK

ZSIROSNE BECSE GIZELLA

intézményvezetd

- Tisztitdszer raktarozas

€s nyomon kdvetése

- Ovoda-iskola atmenet

- Civil szervezet
kapcsolattartoja
(Halmaj)

KEPESNE FBIAN ILDIKO

intézményvezeto-
helyettes

- Belso ellendrzési
csoport vezetd

- Szabadsag litemezés €s
a tavollétek havi
jelentése

- Technikai dolgozdk
munkéjanak
szervezése,
1dObeosztasa, feladat
kiosztasa

SATHANE VERES ORSOLYA

KATALIN

6vodapedagdgus

- Munkako6zosség vezetd
- Hitoktato
- Tizvédelmi felel6s

ARVAI AGNES

o6vodapedagdgus

- Tanfeliigyeld, szakértd

- Fejlesztd pedagdgus

- Belsd ellendrzési
csoport tagja

- Mérési-értekeleési
csoport vezetdje

KAKOCZKINE TILLES ILDIKO

o6vodapedagdgus

- Gyogytestneveld
- Szertér felelds

KOZMA ISTVANNE

o6vodapedagdgus

- Kozalkalmazotti
Tanacs elnoke

- ,,Ugyes kezek”
kézmiives
tehetségmiihely
vezetése

- Jatszotér ellendrzés
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7. MILKIN-ATANASZOV MONIKA 6vodapedagdgus - Kozalkalmazotti
Tandacs tagja
- Gyermekvédelmi
felelos
- Enek-zenébél tehetség
miuhely vezetdje
- Belsd ellendrzési
csoport tagja
8. PLETENYIKNE TOTH JUDIT 6vodapedagogus - Esélyteremtd 6vodai
program megvalosito
- Néptanc oktatod
9. ZSIROSNE MOLNAR ILDIKO ovodapedagdgus - Esélyteremtd 6vodai
program megvalositd
- Kulcséarné fele
mozgasterapia
alkalmazésa
- Civil szervezet
kapcsolattartdja
(Kiskinizs)
10. CSIZMARNE SZANISZLO pedagdgiai
ADRIENN asszisztens
11. RiZ ISTVANNE dajka
12. BUDAI GABORNE dajka cigany kisebbségi
referens
13. VERES DENES FERENCNE dajka
14. ZSIGA PETRA dajka
15. FRANKO ZOLTANNE ovodatitkar munkatligyi és gazdasagi

ligyintézo

A kozalkalmazottak foglalkoztatisa a jogszabalyi eldirdsnak megfelelden torténik, mindig
figyelembe vessziik a megszerzett tudast, képzettséget.
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4, Ovodapedagégusok altal ellatott feladat ellatasi 6rak szama

Sorszam NEVSOR Neveléssel lekotott Nevelés nélkiili orak
orak szama szama
1. ZSIROSNE BECSE GIZELLA 10 30
2. KEPESNE FABIAN ILDIKO 24 8+8
3. ARVAI AGNES 25 7+8
4. SATHANE VERES ORSOLYA 30 2+8
KATALIN
5. KAKOCZKINE TILLES ILDIKO 32 8
6. KOZMA ISTVANNE 30 2+8
7. MILKIN-ATANASZOV MONIKA 30 2+8
8. PLETENYIKNE TOTH JUDIT 32 8
9. ZSIROSNE MOLNAR ILDIKO 32 8

Nagyon biliszke vagyok a nevelGtestiiletre, az itt

dolgoz6 6vodapedagodgusokra, mivel 9

ovodapedagogusbol egy mesterpedagogus (tanfeliigyeld ¢és kozoktatasi szakértd), négy
pedagogus I1. fokozatot elért mindsitett pedagogus, egy 6vodapedagdgusnak most 6sszel lesz
a mindsitése. Még a harom pedagogus 1. fokozatban levé kolléga is most jelentkezett a 20109.
évi mindsitési eljarasra (Kéakoczkiné Tilles Ildikd, Santhané Veres Orsolya és Zsirosné
Molnar I1diko). A jelentkezésiiket az Oktatasi Hivatal elfogadta, igy a 2019. évi mindsitési

eljarasba bekeriiltek.

A sikeres mindsitési eljarasok lefolytatasa utan 100 %-ban mindsitett pedagogusgarda végzi

majd az itt folyd neveld-oktaté munkat.
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5. Az o6vodai csoportokhoz rendelt humaneroforras adatai

Ssz. | A csoport Gyermekek | csoport tipusa Ovodapedagogusok | Neveléssel | Dajka neve
megnevezese létszama (x-szel jelolni neve lekotott
(f6) a megfeleldt) orak
szama
1. | MéKkus homogen/ | x
csoport cletior Arvai Agnes
szerint _
28 16 osztott ] Budai
heterogén/ Milkin- S0 ora Giaborné
Vlegfs Atanaszov
cletkor L.
cletion Monika
2 homogén/ , Y
cletkor KePesne Fabian
szerint Ildiko
Siini 28 £6 osztott S 50 éra Zsiga Petra
csoport heterogén/ | x Santhané Veres
vegyes Orsolya
életkort
3. homogén/ Kakéczkiné
életkor Tilles I1diké
Maci szerint
csonort 29 16 osztott 50 6ra Riz Istvanné
P heterogén/ | x Pletenyikné
vegyes Téth Judit
életkoru
4, homogén/ | x Kozma
életkor Istvanné Veres Dénes
. szerint Ferencné
NyUSZIt 24 16 osztott Zsi ) 50 ora
csopor : sirosné L,
P heterogén/ AR Csizmarné
vegyes Molnar Ildiko L
. , Szaniszlo
életkoru .
Adrienn

A beirt gyermekek létszama: 109 {6 ebbdl 54 {6 lany, 17 {6 bejard gyermek, ebbdl 2 16
korzeten kiviili, 43 {6 nevelt gyermek, plusz 2 {6 ideiglenesen nevelt, 4 6 plusz HHH-, 12 {6
HH gyermek, 26 {6 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil és 8 f6 3
gyermekes csaladban él.
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Csoportonkénti eloszlasa:

Mokus csoport: beirt gyermekek szdma 28 {6 ebbdl 16 16 lany, 8 {6 bejard gyermek, 9 6
nevelt plusz 1 f0 ideiglenesen nevelt, 2 {6 HHH-, 3 f6 HH gyermek, 9 {6 rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, 3 {6 3 gyermekes csalddban él.

Siini csoport: beirt gyermekek szama 28 f6 ebbdl 13 f6 lany, 3 {6 bejaré gyermek, 13 f6
nevelt plusz 1 f6 ideiglenesen nevelt, 3 {6 HH gyermek, 5 f6 rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil, 2 f6 3 gyermekes csaladban él.

Maci csoport: 29 f6 ebbdl 14 £6 lany, 3 f6 bejard gyermek, 13 f6 nevelt gyermek, 1 f6 HHH,
2 f6 HH gyermek, 5 f0 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, 3 f6 3
gyermekes csalddban él1.

Nyuszi csoport: beirt gyermekek szama 24 f6 ebbdl 9 6 lany, 3 {6 bejaro gyermek, 8 6
nevelt gyermek, 1 f6 HHH-, 4 f6 HH gyermek, 7 f& rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil.

6. Tovabbi pedagdégiai munkat és mikodést segito munkatarsak

Beosztas Név
Pedagogiai asszisztens Csizmarné Szaniszlo Adrienn
Ovodatitkar, gazdasagi iigyintézé Franké Zoltanné
Konyhai kisegit6 Bité Arpadné (Konyha alkalmazottja)
Takaritas, dajka helyettesito 1 kozfoglalkozasu
Kiskinizs gyermekek kisérése. konyhai 1 kozfoglalkozasu
feladatokban segités

7. Targyi feltételek
A zokkendmentes munkédhoz biztositottak a targyi feltételek.

A szeptemberi kezdéshez rendelkezésre allt minden csoport részére:
e atevékenységek megvaldsitasdhoz kiilonboz6 eszkozok
e aportfolio barat csoportnaplod
e Felvételi és mulasztasi napld
o FEtkezési nyilvantarté lap
e Fejlédési naplo
e Egyéni fejlesztési terv
e Hianyzésos flizet
Sziikséges volna:
o az udvari jatékeszkozok bovitése — palydzati forrasbol szeretnénk
o a Siini csoportban 10j csoportszoba butor - palyazati forras keresése
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o az udvari jatékeszkozok bemérettetése (iitéscsillapitd potlasa utdn) — a jovo évi
koltségvetésbol

. a bejarat f6l¢ elbtetd, hogy a balesetveszélyt megsziintessiik (esds rossz idében és télen
csuszasveszely) — fenntart6 finanszirozasa révén, ha a koltségvetésben megfeleld forras
biztositott lesz ra.

Palyazati forrasok keresése, hogy targyi eszkoOzeinket fejlessziik, korszerisitsiik. K6zosen
dontiink a neveldtestiilettel, ha nyerlink egy palyazatot annak minél hatékonyabb
felhasznaldsarol.

2018. szeptember 01-én tiszta, esztétikusan feldiszitett, otthonos, baratsagos, csaladias
kornyezet fogadja a gyermekeket.

Nagyon szépen koszonom minden kedves dolgozonak a faradozasat, és azt, hogy mindent
megtettek annak érdekében, hogy minél vonzobb, tetszetdsebb legyen a gyermekek szdmara
az 6voda, csoportszoba és mas helyiség is.

. MUKODESI TERV

A koznevelési intézmény szakmai tekintetben 0Onallo, szervezetével és milkodésével
kapcsolatban minden olyan {igyben dont, amelyet jogszabaly nem utal mas hataskorébe. A
mukodésével kapcsolatos dontések elokészitésében, végrehajtasdban részt vesznek a
pedagogusok, a gyermekek, illetve a sziilok vagy képviselGik.

A Halmaji Kastély Ovoda épiilete a székhelye az intézménynek, ami gazdasagilag is 6nallo.
A Halmaj, Kiskinizs Kozségek Onkorményzatainak Intézményfenntartd Tarsuldsa altal
elfogadott koltségvetésbdl latjuk el minél célravezetdbben az dvodai nevelés feladatait.

1. A nevelési év rendje

Nevelési év idotartama: A nevelési év els6 napja 2018. szeptember 03. utolsé napja 2019.
augusztus 31.

A gyermekek jelentkezése 2018. majus 03. és 2018. majus 04-én volt, 25 gyermeknek kérték
a sziilok az 6vodai felvételt. Minden jelentkezett gyermek a 2018/2019. nevelési évre 6vodai
felvételt nyert, ezek koziil 7 gyermek nem 6vodakoételes, de felvételiiknek nem volt akadalya,
mivel betoltotték a 2,5 ¢Eletévet, az Ovodai kovetelményeknek megfeleltek és szabad
férohellyel rendelkezett intézményiink. A nyar folyaman 2018. augusztus 31-ig még tiz 6
jelentkezett, ebbdl egy gyermek nem ovodakdteles, de mindenki felvételt nyert. Ezek koziil
egy gyermek visszakoltozott Megyaszora, igy az 6vodai 1étszambdl toroltiik.

Az 6voda, neveld intézmény a tankotelezettség megkezdéséig a gyermek haroméves koratdl,
illetve 2,5 éves kortol.
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Az 0j gyermekek fogadasanak idépontja 2018. szeptember 03-t6l — 2018. szeptember 15-ig,
kiscsoportban szeptember 30-ig illetve egész nevelési év kdzben folyamatos a jelentkezés és
szabad féréhely fliggvényében.

A gyermek abban a nevelési évben, amelynek augusztus 31. napjaig betdlti a hatodik életévét
az azt kovetd évben tankotelessé valik. A szakértdi bizottsag véleménye alapjan még egy
évig az intézményben részesiil ellatdsban az a gyermek, aki augusztus 31. napjaig betdlti a 7.
¢letévét.  Szakértéi vélemény alapjan legkésébb 8. életévének betdltése utan tankotelessé
valik és az azt kdvetd tanévben meg kell kezdenie az iskolat.

Az a gyermek, aki kordbban eléri az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségi szintet a sziild
kérelmére a jarashivatal engedélyezheti (a szakértdi bizottsdg véleményének kikérése
alapjan), hogy elébb teljesitse a tankotelezettségét.

A tankotelezettség kezdetér6l az intézményvezetdje dont, ha nem jart 6vodaba a gyermek a
szakértdi bizottsdg iskolaérettségi vizsgalat alapjan. Kezdeményezheti a szakszolgéalatnal a
gyermek vizsgalatat az 6voda vezetdje vagy a sziild, ha nem értenek egyet a tankdtelezettség
megkezdésének idejében.

2. Sziinetek idétartama

A nyari zarva tartas tervezett idopontja augusztus elejétél elére lathatolag 3 hét (2019.

07.29. —2019. 08. 20.).

Az elmult évek gyakorlata és tapasztalatai szerint:

— A téli sziinet 2018. december 27-t61 - 2019. januar 2-ig tart. A sziinet el6tti utolsd
tanitasi nap 2018. december 21. (péntek), a sziinet utdni elsd tanitasi nap 2019. januar 3.
(cstitortok). Ebben az idészakban az 6voda (fenntartéval valo egyeztetés utan)
zarva tart.

A tovabbi iskolai sziinetek idején, ha a gyermekek létszama lecsokken, akkor ezeken a
munkanapokon az intézmény Osszevont csoportokkal iizemel, illetve nagyobb hianyzasok
esetén is.

Iskolai sziinetek idépontjai:

— Az 6szi sziinet 2018. oktober 29-t6l (hétfo) - 2018. oktober 31-ig (szerda) tart. A
sziinet eldtti utolsd tanitasi nap 2018. oktober 26. (péntek), a sziinet utani elsd
tanitasi nap 2018. november 5. (hétfo).

— A tavaszi sziinet 2019. aprilis 18-t6l (csiitortok) - 2019. aprilis 23-ig (kedd) tart. A
sziinet elotti utolso tanitasi nap 2019. aprilis 17. (szerda), a sziinet utani elsé tanitasi
nap 2019. aprilis 24. (szerda).

Az iskolai sziinetek alatt az 6vodas gyermekek ovodaba jarasa nem kotelezd, ha a sziilé
eldre bejelenti a hidnyzast igazoltnak tekintjiik.

Hosszu hétvégék
- 2018. oktober 20 - 23. (szombat, vasarnap, hétfo, kedd)
- 2018. november 01 - 04. (csiitortok, péntek, szombat, vasarnap)
- 2018. december 22 - 26. (szombat, vasarnap, hétfo, kedd, szerda) - KARACSONY
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- 2018. december 29 — 2019. januar 1. (szombat, vasarnap, hétfo, kedd) - UJEV
- 2019. marcius 15 - 17. (péntek, szombat, vasarnap)

- 20109. aprilis 19 - 22. (péntek, szombat, vasarnap, hétfé) - HUSVET

- 2019. junius 08 - 10. (szombat, vasarnap, hétfo) - PUNKOSD

Athelyezett munkanapok a szabadnapok miatt

oktober 13., szombat munkanap - oktober 22., hétfé pihendnap

november 10., szombat munkanap - november 2., péntek pihenénap

december 1., szombat munkanap - december 24., hétfé pihenénap

december 15., szombat munkanap - december 31., hétfé pihendnap

A neveldtestiilet altal meghatarozott pedagogiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként hasznalhatunk fel.

Neveldtestiileti tanacskozasainkon (nevelés nélkiili munkanap, nevelOtestiileti értekezlet) a
nevelOtestiilet valamennyi tagja részt vesz. A neveldmunkat segitd munkatarsak (pedagogiai
asszisztens, dajka, gazdasagi ligyintézO, konyhai kisegitd) részvétele az alkalomszeri
szervezés fiiggvényében kotelezd. Ezeket az értekezleteket, ha munkaidé utdn nem tudjuk
megtartani (nagyobb hordereji vagy tobb, atfogdbb kérdésben kell donteni) akkor nevelés
nélkiili munkanapot vesziink igénybe ra.

A nevelés nélkiili munkanapokrol a sziiloket legkésébb egy héttel elbtte tajékoztatjuk.

A nevelés nélkiilli munkanapokon — sziil6i igény esetén — gondoskodunk a gyermekek
feliigyeletérdl.

3. Ovodank nyitvatartisa
Heti 6t munkanap, napi 10 6ra nyitvatartasi idd, naponta 6,30 6ratol — 16,30 éraig.

Az dvoda nyitvatartas alatt minden dévodai csoportban a sajat 6vodapedagdgusa végzi a napi
fejleszto, nevel8-oktaté munkat (kivétel tavollét esetén).

4. Ovodank munkarendje

Az intézményben nyitastol zardsig minden csoportban 6vodapedagogus foglalkozik a
gyermekekkel. Minden csoportban két dvodapedagogus €és egy dajka végzi a neveld-oktatd
munkat, kiscsoportban a pedagogiai asszisztens is segédkezik a feladatok elladtasaban. Az
ovoda dolgozdéi munkaidé beosztas szerint végzik a feladataikat, munkakori leirdsban
rogzitettek szerint latjak el munkdjukat. Minden kdzalkalmazott heti munkaideje 40 ora, az
ovodapedagdgusoknak 32 o6ra, az intézményvezetdnek 10 oOra, a helyettesnek 24 ora, a
kozoktatas szakértdnek és tanfelligyeldnek 25 6ra, a munkakozosség vezetdnek 30 ora a
kotott munkaideje. A Kozalkalmazotti Tanacs elndkének és tagjanak is 30 ora a kotott
munkaideje, de a heti két 6ra kedvezmény Gsszevonva keriil kiadasra, ha a megbizatasukkal
kapcsolatosan van elfoglaltsaguk

Az 6vodapedagdgusnak a kotott munkaidejét a gyermekekkel valé kozvetlen, a teljes dvodai
¢letet magaban foglald foglalkozasra kell forditani, a munkaidé fennmarad6 részében,
legfeljebb heti négy oraban a nevelést elokészitd, azzal Osszefiiggd egyéb pedagdgiai
feladatok, a nevel6testiilet munkajaban valoé részvétel, gyakornok szakmai segitése, tovabba
eseti helyettesités rendelhetd el az 6vodapedagdgus szdmara.
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IV. PEDAGOGIAI TERV

1. Az évodaban folyo munka

Az 6vodaban a pedagdgiai munka személyi feltételei a torvényi eldirasoknak megfeleldek,
minden csoportban szakképzett kollégak végzik a nevelési-oktatasi feladatokat.

Mindig szem el6tt tartjuk, hogy a gyermek nevelése esdsorban a csalad joga €s kotelessége,
az 6vodai nevelés ,,csak” kiegésziti, esetenként hatranycsokkentd szerepet tolt be. Nagyon
fontos feladatunk, hogy a sziilokkel partneri kapcsolatot alakitsunk ki és tartsunk fenn a
gyermekek minél harmonikusabb, eredményesebb nevelése érdekében. Csak kdzdsen tudjuk
a kitlizott céljainkat megvaldsitani, a nehéz, de szép feladatot hatékonyan ellatni. Ennek a
partneri kapcsolatnak a fejlesztése érdekében Santhané Veres Orsolya 6vodapedagdgus kiilsd
tovabbképzésen vett részt, hogy még sokrétiibb, tartalmasabb, sikeresebb legyen ez az
egylittmiikodés.

Ezért 6vodank nyitott intézmény, szivesen latjuk a sziiléket, nagysziiloket, sét az egész
csaladot a kozds programokon, nyilt napokon, munkadélutdnokon. Szeretnék, hogy minél
tobb sziild (az Ovodaba jar6 gyermekek 30 %-a) kapcsolodjon be a kiilonb6zd
programjainkba, 6rommel, aktivan vegyék ki résziiket azokbdl. Nagy orommel fogadjuk a
sziillok kezdeményezéseit, Otleteit, tandcsait a még jobb, szorosabb egyiittmikodés fenntartasa
érdekében.

A palyazatok adta lehetdségeket probaljuk minél jobban kihasznalni, hogy az egyiittmiikodést
a csaladi hazzal minél hatékonyabban legyen, az 6vodat még vonzdbba, eredményesebbé

tegytk.

A gyermekeink sziileivel napi kapcsolatba vagyunk, igy gyermekekkel kapcsolatos
informacidaramlas Dbiztositott. A bejard gyermekek sziilei iizend-flizet vezetésével
kommunikéalnak az 6vodapedagoégussal, az dvodaban tortént dolgokrol, eseményekrdl és
programokrdl igy szereznek tudomast, illetve a falugondnok vagy a gyermekeket kisérd
kozfoglalkozasu tajékoztatja Oket az elkészitett hirdetmény segitségével.

Minden nap O¢vodankban nyitastol zarasig tehat 6,30 o6ratol — 16,30 oraig a
gyermekcsoportokban az ott dolgozd ovodapedagogus (Kivétel hianyzas) foglalkozik a
gyermekekkel, fejleszti teljes személyiségiiket.

A csoportban egyiitt dolgozé 6vodapedagdgusok munkaidd beosztas szerint végzik a neveld-
személyiségfejlesztd tevékenységiiket, egyenrangii nevelOpartnerek, megosztjak egymas
kozott a feladatokat, adminisztracios munkakat felvaltva végzik, egyiittmikodnek a
gyermekek hatékony fejlesztése érdekében. Az évi tervet kozdsen készitik el, a havonta
megvalositani kivant programokat megbeszélik, heti tervet készitenek a megvalositasahoz, a
napi tevékenységeket onalldan és kozosen is végzik. Egymas munkajat figyelemmel kisérik,
segitenek a tevékenységek megvalositasaban, a differencidlasban, az egyéni fejlesztések
gyakorlati megvalositasaban.
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Folytatjuk tovabb az Ovodan beliili hospitalast, minden oOvodapedagogus tartson a
kollégaknak bemutaté foglalkozast. A latottakrol Hospitalasi jegyzOkonyvet és a
tanfelligyelet altal hasznalt értékelési lapot toltiink, ezzel segitjiik a mindsitési eljarasban és a
tanfeliigyeletben vald gyakorlat megszerzését, a pedagodgiai munka eredményességét,
hatékonysagat is kivanjuk novelni ez altal. A megbeszéléseket gy bonyolitjuk le, mint ha
mindsitése lenne a kollégaknak, reflektalnak, majd minden jelenlévé elmondja véleményét a
latottakrol (a pozitiv €s negativ dolgokat is), igy segitjiik egymas munkéjanak sikerességét, a
pedagogus tud a gyakorlatan valtoztatni, Gj dolgokat felfedezni, megvalositani és utana az
értékelési lapot kozosen megbeszéljiik, kitoltjiik. Igy készitjiik fel a kollégakat a tanfeliigyelet
¢s a mindsitési eljaras gyakorlati megvaldsitasara.

Valtozéasoknal, 0j kihivasoknal, feladatoknal jol 0sszedolgozunk, egyiitt, kzosen oldjuk meg
a rank harul6 munkat, megbeszéljiik annak menetét, abbol fakadd napi feladatokat, ha a cél
elérése érdekében sziikséges team-et hozunk 1étre, egymast segitve, erdsitve dolgozunk az
eredmény elérésén. Nagyon jo kollektiva, nevel6testiiletiink van, dsszeszokott tarsasag, igy
minden problémat, gondot meg tudunk beszélni, szdmithatunk egymasra minden téren
(munka, maganéleti).

Az 6vodai nevelés idokerete heti 50 ora, 11 drat a sajatos nevelési igényl €s a beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermekek nevelésére forditunk.

Feladatunk a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek nevelése, ami azt jelenti, hogy
1.  Akiilonleges banasmodot igényld gyermek

— sajatos nevelési igényl gyermek

— abeilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek

— kiemelten tehetséges gyermek
2. A gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo térvény szerint

— hatranyos helyzeti --

— halmozottan hatranyos helyzetli gyermek nevelése.

A. Ezeknek a figyelembevételével Zsirosné Molnar I1diko a Kulcsarné féle mozgasterapiat
alkalmazza az intézményiinkben a nagycsoportokban dolgozo kollégak ajanlasa alapjan.

B. Arvai Agnes fejlesztépedagogus pedig kiilon fejleszti intézményiinkben a beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermekeket.

C. A tehetséges, illetve jobb képességekkel rendelkezd gyermekekkel kiilon
mihelyfoglalkozason vehetnek részt ének-zenébdl Milkin-Atanaszov Moénika és ,,Ugyes
kezek” néven kreativ, kézligyességet fejlesztd tevékenységben Kozma Istvanné
ovodapedagogus kozremiikodésével.

D. Sajat 6vodapedagdgusunk Kakocziné Tilles I1dik6 a nagycsoportosoknak tart tartasjavitd
tornat, mivel gyogytestnevelo.
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E. A Szakszolgalat a nagycsoportos gyermekek részére biztositja:
- alogopédus és fejlesztd pedagdgus vizsgalatat,

a fejleszté pedagogust — heti 4 ordban, aki fejlesztést végez a mérésnél lemaradést
mutatd gyermekeknél,

logopédust — az 6t éves kor feletti gyermekek beszédfejlesztésére

beszédfejlesztd pedagdgust — heti 3 6raban a haroméves nehezen beszélé gyermekek
beszédmeginditasahoz.

Minden 6vodapedagogus kotelessége, hogy legjobb tudadsa szerint fejlessze a gyermekek
teljes személyiségét, képességét, sziikség esetén csokkentse a gyermekek hatranyait,
lemaradasait, a tehetséges gyermekek készségeit pedig még magasabb szintre emelje, segitse.

A négy gyermekcsoportban négy szakképzett dajka segiti a pedagdgiai munkat, segit a
gondozasi feladatok ellatdsdban. Az idOszakos -, napi folyamatos takaritasi munkak és az
udvar rendbetétele is a feladatuk. A csoportban dolgozé évodapedagogusok kéréseit,
utasitasait is szemiik eldtt tartjdk. Mindent tegyenek meg annak érdekében, hogy a
gyermekeket esztétikus, tiszta kornyezet vegye koriil, iligyeljenek a napi és iddszakos
higiénidra, fert6tlenitésre, hogy a fertézéseket -elkeriiljik ¢és legyenek tarsai az
ovodapedagdgusoknak a napi munka sordn, a feladataik sikeres elvégzésében. Az
ovodapedagdgusok feladata a dajkdk munk4janak figyelemmel kisérése, ellendrzése.

Kiscsoportban plusz segitéként a pedagogiai asszisztens is jelen van, mivel itt a gondozasi
feladatok ellatasaban és a napi tevékenységeknél nagyobb sziikség van a munkajara. A neveld
munkaban is részt vesz, tevékenységét a csoportban dolgozé évodapedagdgusok iranyitasaval
vegzi.

A takaritdsi munkédk ellatdsara egy nyolcoérds kozfoglalkozasti dolgozot helyezett ide az
onkormanyzat, aki dajkai képesitéssel rendelkezik, igy a dajkai munkakdrben léviket
szakképzetten tudja helyettesiteni sziikség esetén, és segédkezik a dajkak munkajéban. fgy
szakképzett dolgozok latjak el a rajuk bizott munkat, tiszta, rendezett kdrnyezet veszi koriil a
gyermekeket.

A melegitd konyhdban egy f6 konyhai alkalmazott végzi a munkat, de segitségére van egy
nyolcoras kozfoglalkozasu, aki a Kiskinizsrdl bejaro gyermekek kisérdje.

Az ételt a Halmaji Kastély Ovoda és Konyha intézmény konyhajarol (3842 Halmaj, F6 ut
17.) szallitjak 6vodankba.

Kotelességiik a HACCP és a NEBIH utasitasai szerint végezni a munkéjukat, nagy gondot
kell forditaniuk a fert6tlenitésre.

Egy nyolcords oOvodatitkar, aki egyben gazdasagi ligyintéz0 is, végzi az intézmény
konyvelését, segédkezik a KIRA rendszer hasznalatdban. A sokrétli munk4jat egy nyolcoras
kozfoglalkozasu segiti.
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A pedagdgust, a neveld és oktatd munkat kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremikodik a gyermek feliigyeletének ellatdsaban, hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informacioét illetden, amelyrdl a gyermekkel, sziilével
valo kapcsolattartas soran szerzett tudomast.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevel6testiilet tagjainak egymas kozti, valamint a
gyermekvédelmi jelzOrendszer tagjaival torténd, a tanuld fejlodésével Osszefiiggd
megbeszélésre.

A sziilével minden a gyermekével Osszefiiggd adat kozolhetd, ha az nem sérti a gyermek
testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.

2. Az ovodaban folyo munka szervezési rendje

A nevelési év a gyermekcsoportok kialakitasaval kezdddik, az 6voda épiiletének, kiszolgald
helységeinek és udvaranak megismertetésével és az uj gyermekek fogadasaval folytatodik.
Minden csoportban dolgozé o6vodapedagdogus balesetvédelmi oktatdsban részesiti a
gyermekeket, elmondja mit szabad és mit nem az 6voda helyiségeiben és udvaran.

Az 0 gyermekek befogadasi idépontja: 2018. 09. 03-t6l — 2018. 09. 15-ig tart, kiscsoportban
lehetdleg szeptember 30-ig, de egész nevelési évben folyamatos az ovodai felvétel és
befogadas.

Az 6vodapedagogus a sziildvel egyezteti a befogadds menetét, hogy egyénre szabott és minél
zokkenOmentesebb legyen a gyermek dvodaba szoktatésa.

A befogadd 6vodapedagdgusok feladata, hogy a csaladbol érkezd gyerekekkel ismertesse €s
szeretesse meg az 6vodai €letet.

Az 1y gyermekek sziileivel meg kell ismertetni az 6voda épiiletét, hazirendjét, a Szervezeti és
miikodési szabalyzat sziilokre vonatkozo részét, a csoport napi- és heti rendjét. Tajékoztatni
kell a sziil6ket az dvoda céljardl, feladatarol, a pedagogiai programjardl és a sziildket meg
illetd kedvezményekrol.

Mind a négy gyermekcsoportban a Helyi pedagdgiai program szerint dolgoznak az
6vodapedagogusok. Minden csoport Ovodapedagogusai (legkésébb szeptember 30-ra)
elkésziti az éves iitemtervét. Ennek figyelembevételével tervezik meg a heti terveket. A
csoportban dolgoz6d oOvodapedagdégusok mindig a sajat hetiiket tervezik (témajat, céljat,
feladatait), havonta reflektalnak megvalosuldsarol. Mindig épitenek egymas munkajara, az
elért eredményekre.

Ebben a nevelési évben is minden tdliink telhetét meg kell tenniink annak érdekében, hogy a
gyermekek orommel, szivesen jojjenek az 6voddba, minél kevesebb legyen a hianyzasok
szama.

A gyermek hidnyzasanak okat mindig fel kell tiintetniink a csoport hianyzésos fiizetében.

Az 6vodapedagdgusoknak jelezniiik kell az intézményvezetd felé, ha a gyermek igazolatlanul
hidnyoznak (mar a legels6 napon).
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Minden esetben a beteg gyermeket orvoshoz kell kiildeni és a gyermeket csak orvosi igazolas
ellenében fogadjuk, mivel feladatunk a gyermekek egészségének a megdvasa, védelme.
Ennek betartasa és ellendrzése az 6vodapedagogus feladata és kotelessége!

Az 6voda nyitvatartasi rendje:
Heti 6t munkanap, napi 10 6rai nyitvatartas, naponta 6% oratol — 16%° 6raig.
Az 6voda nyitvatartasi ideje alatt minden csoportban sajat évodapedagogusa végzi a napi
fejlesztd neveld-oktatd munkat, végzi a rabizott teenddket (kivétel, ha igazoltan van tavol).
Nyitastol zarasig 6vodapedagogus foglalkozik a gyerekekkel!

A kiilon foglalkozasokat a fedési idében fél 11 oratol fél 12 6raig a csoportok napi
munkdjanak zavaréasa nélkiil szervezziik, bonyolitjuk le.

NAP 1. HET PEDAGOGUS 2. HET PEDAGOGUS

HETFO Fejlesztés Arvai Agnes Fejlesztés | Arvai Agnes

KEDD Gyogytestnevelés | Kédkoczkiné Tilles | Enek-zene | Milkin  Atanaszov
I1diko Monika

SZERDA Hittan Santhané  Veres | Hittan Santhané  Veres
Orsolya Orsolya

CSUTORTOK | Kulcsarné féle | Zsirosné  Molndr | ,,Ugyes Kozma Istvanné

terapia Ildiko6 kezek”

PENTEK Néptanc Pletenyikné Toth | Néptanc Pletenyikné¢  Toth

Judit Judit

Az 6vodapedagogusok kiilon foglalkozasaikrol fél évente (januar 31.; janius 30.) beszamolot
készitenek

Minden hoénapban esetmegbeszélést tartunk, melynek célja a gyakorlati munka
egységesitésére valo torekvés, a felmeriild probléméak megoldédsaihoz vezetd utak/lehetdségek
keresése, az onértékelésre, a mindsitési eljarasra s a tanfeliigyeletre valo felkészités, illetve a
tovabbi feladatok kitlizése, megbeszélése, feleldsok kivalasztasa.

Az onértékelés gyakorlati megvalositasahoz, a tanfeliigyeleti ellendrzéshez, az e-portfolio
feltoltéséhez és a mindsitési eljards megszervezéséhez, lebonyolitasahoz segitséget ad Arvai
Agnes koznevelési szakértd, tanfeliigyel 6vodapedagogusunk.

A Kiskinizsi 2,5, 3 — 6 illetve 7 éves gyerekek nevelését-oktatasat is az intézményiink latja el.
A gyermekek szervezett formdban érkeznek az 6vodaba, a Kiskinizsi Onkorményzat
falugondnoki gépkocsija szallitja a gyerekeket Kiskinizsrdl a halmaji 6vodaba és az dvodabol
vissza Kiskinizsre.

A gyerekek kiséretérdl a Kiskinizsi Polgarmester koteles gondoskodni!
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Falugondnok feladata jelezni, ha nem tudnak kisérét biztositani, ebben az esetben az 6voda
atvallalja ezt a feladatot!

Indulés elétt a Falugondnok kotelessége bekotni a gyermekeket biztonsagi ovvel a
gyermekiilésekbe!

Az 6voda dolgoz6i munkakori leirds alapjan végzik a napi munkajukat.
Munkaid6 beosztas szerint kezdik, illetve fejezik be a munkat.

3. Nevelési éviink kiemelt feladatai

3.1. Belso ellenorzési munkacsoport

- a jogszabaly altal eldirt pedagdgus onértékelés végrehajtasa (6vodapedagdgus dnértékelése)
- a kiilsd tanfeliigyeleti szakmai ellendrzésekben részvétel

- mindsitési rendszer tényleges gyakorlatara torténd tudatos felkésziilés tdimogatasa.

A belso ellendrzési csoport tagjai:

NEV BEOSZTAS
1. Képesné Fabian Ildiko Intézményvezet6-helyettes
2. Arvai Agnes Kozoktatasi szakértd, tanfeliigyeld
3. Milkin-Atanaszov Monika Ovodapedagogus

A Belso ellendrzési csoport munkaterv alapjan végzi a munkajat. Az éves munkaterv
melléklete.
Az alabbi eszkozok és informaciok sziikségesek
— Az intézmény miikddését szabalyozé dokumentumok (SZMSZ, PP, Onértékelési
Program, Hazirend, Munkaterv)
— Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja
— Oktatasi Hivatal:
- Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara. Harmadik, javitott kiadas
http://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/onert
ekelesi_kezikonyv_ovoda 160127.pdf

- Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv 0vodak szamara Negyedik,
javitott kiadas
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projekt/kiadvanyok/PSZE
kezikonyv_ovoda 160128.pdf

rrrrr

Pedagogus II. fokozatba lépéshez. Harmadik, javitott valtozat
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http://www.oktatas.hu/pub bin/dload/unios projektek/kiadvanyok/utmut
ato pedagogusok minositesi rendszereben 3jav.pdf

- Kiegészité utmutaté az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutaté

rrrrr

értelmezéséhez. Ovodai nevelés Negyedik, javitott kiadas:
https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/pem/ovoda negyedikdik.pdf

- Kompetenciaelemzés és indikatorpéldak

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/pem/ovoda k.pdf

eljarashoz

http://www.oktatas.hu/pub bin/dload/unios projektek/kiadvanyok/meste
rpedagoqus utmutato.pdf

Tevékenység/foglalkozaslatogatas elétt kozvetleniil minden kolléga kézhez kapja:
— atevékenység tervet
— bepillantast nyerhet az éves tervbe, valamint a csoportnaploba
Tevékenységlatogatas soran a Hospitdlasi lapot magaval hozza, és alkalmazza
minden megfigyeld
Jegyzetfiizet
Intézményi gyakorlat ismerete
Ertékel6 lap kitoltése
Munkatarsak véleményei és javaslatai az egyes kompetenciakat illetden.

A munkacsoport kiemelt feladatai

A pedagogus onértékelés lebonyolitasaban, vezetésében Kitiintetett szerepvallalas
Az intézmény Onértékelési Programjaban valo aktiv kozremiikodés

A vonatkoz6 torvények és jogszabalyok tanulméanyozasa, kdzos értelmezése

Az intézmény miikddését szabalyoz6 dokumentumai (PP, SZMSZ és mellékletei,
Hazirend, Onértékelési Program) szerinti miikddés folyamatos nyomon kdvetése, a
sziikséges korrekcids javaslatok megtétele

A pedagbdgusnak a portfolio elkészitéséhez és védéséhez - igény szerint —
tudasmegosztassal torténd segitségnyujtas

A munkacsoport feladata az onértékelés soran, hogy kozremiikodik

az intézményi elvaras-rendszer meghatarozasaban, sziikség szerinti aktualizalasaban;
az adatgyljtéshez sziikséges mérdeszk6zok (kérddivek, interjuk) alkalmazaséaban;

a munkaterv részét képezd éves onértékelési terv elkészitésében;

az aktudlisan érintett kollégak és sziilok tajékoztatasaban;

az értékelésbe bevont kollégak felkészitésében, feladatmegosztasban;

az OH onértékelést tamogat6 informatikai feliiletének kezelésében.
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3.2. Tovabbi feladataink

E nevelési évben is kiemelt pedagdgiai feladatnak tekintjiik az Esélyteremté 6vodai —
és a ,,Egyiitt egymasért Halmaj kdzségben és térségében” palyazatok
megvalositasat.

A gyermekek testi fejlettségének mérése évi két alkalommal (szeptember, méjus).
Pedagdgiai munka folyamatat mind a négy csoportban a Helyi Pedagodgiai Program
biztositja.

A jaték személyiségformald szerepének kiemelése.

Anyanyelvi nevelés fontossaganak hangsulyozasa.

Differencialt fejlesztés.

A kiemelt figyelmet igényld gyermekek nevelése, személyiségfejlesztése.

Tanécsadas a szliloknek - sziil6i klub foglalkozas keretén beliil.

A koriilvevo kornyezet szeretettére, védelmére, megdvasara nevelés.

A mozgas €s a sport megszerettetése.

Egészséges ¢letmddra nevelésen beliill féleg a mozgasra és étkezésre nagyobb
hangsulyt fektetiink.

Sétak, kiranduldsok szervezésével a tagabb természeti és tarsadalmi kdrnyezetiink
megismerése, természet szeretetére, védelmére nevelés.

Sajat és tarsaik testi épségének, testi-lelki egészségének megovasa — a szabadban
tartozkodéds rendszeressé tétele, maximalis kihasznaldsa. (Naponta — az iddjaréstol
fiiggetleniil — minimum 30 perc, de minél tobb id6t toltsenek a szabadban, a friss
levegén) — Minden évben kiemelt feladatunknak tekintjiik.

Unnepeink, népi kultirankbol fakadé hagyoméanyaink szervezése, rendezése,
lebonyolitasa.

Masok elfogadasat lehetové tevd légkor megteremtése, melyben megismerjiik az
emberi egylittélés szabdlyait és be is tartjuk azokat (segitségnyujtas, példaadas,
tolerancia).

A Halmaji Gardonyi Géza Altaldnos Iskolaval valo szakmai kapcsolat tartasa, bévités
lehetdségeinek feltdrasa. Az eddigi gyakorlatok folytatdsa, mélyitése (kozos
programok, egymas rendezvényein vald részvétel, egymas munkajanak a
megismerése, hospitalas stb.)

A Cigany Kisebbségi Onkormanyzattal valé kolcsonds jo kapcsolat fenntartasa,
apolasa.

A civil szervezetekkel (a Halmaji Oszi Napsugar Szépkortak Egyesiiletével és a
Kiskinizsi Nyugdijas Klubbal) a tovabbi jo kapcsolat apolasa, mélyitése, bovitése.

A kozség rendezvényein vald aktiv részvétel, szereplések megszervezése, fellépés.

A kistérségi ovodakkal kapcsolattartas pl. versenyek, hospitdlasdnak megszervezése,
lebonyolitasa, vezetéi megbeszélések — sziikség szerint.
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3.3.

A Szakszolgalattal valo hatékony egyiittmiikodés, melyben segit az is, hogy a Megyei
Szakszolgalat Tagintézménye Szikszorél Halmajra koltozott, igy ezt kihasznalva
személyes kapcsolatot tudunk kialakitani, &polni.

A csaladsegité munkatarsakkal a jo kapcsolat apolasa, esetmegbeszéléseken valo
részvétel.

A nevelt gyermekek gyamjaival ¢és csaladsegité szakemberekkel a folyamatos
kapcsolattartas.

Az 6vodapedagogusok dokumentacioval kapcsolatos feladatai

a Felvételi és mulasztasi naplo, Hianyzasos fiizet, Etkezési nyilvantartds pontos napra
kész vezetése

az ovodai csoportnaplo folyamatos vezetése

a gyermekek testi fejlettségének mérése szeptember és majus honapban
(csoportnaplo)

a fejlodési naplok pontos vezetése évente kétszer (november, majus)

a mérések elkészitése (megfigyelés, DIFER), rogzitése, értékelése a nevelési évben
kétszer (oktober, aprilis)

minden gyermek részére egyéni fejlesztési tervek készitése, napra kész vezetése

a szllok negyedéves tdjékoztatasa a gyermek fejlodésérdl — a sziild a jellemzés
megismerését a csoportnaploban alairasaval latja el

a mérési és értékelési munkacsoport tervének elkészitése, megvaldsitasa, évente
kétszer beszamolo6 készitése a munkajukrol (januar 31., janius 30.)

munkakdzosség vezetd munkatervének elkészitése, végrehajtdsanak megszervezése,
lebonyolitasa, nevelési év végi beszamold (junius 30.)

az onértékelési csoport onértékelési tervének elkészitése, megvalositasa, nevelési év
végén beszdmolo (junius 30.)

gyermekvédelmi felel6s munkajarol beszamolo (junius 30.)

kiilon foglalkozdsokrol minden 6vodapedagdgustdl beszamold (junius 30.)

hospitalas alkalmaval jegyzdkonyv és értékeldlap készitése, leadasa

onértékelési teenddk hatariddre torténd elvégzése
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4. Feladatellatasi terv

Feladat/tevékenység Feladatmegosztasban Hatarido
felel6s

Sziil6i nyilatkozatok begytijtése 6vodapedagdgusok folyamatos érkezéskor

Befogadasi terv készitése 6vodapedagdgusok augusztus 31.

Uj gyerekek befogadasa Kiscsoportban folyamatos

Felvételi és mulasztasi naplok ovodapedagdgusok szeptember 20.

megnyitasa

Csoportnaplok megnyitasa 6vodapedagdgusok szeptember 20.

Nevelési tervek, heti- ¢€s napirend | 6vodapedagdgusok szeptember 20.

elkészitése

Tanév eleji nevelési szintmérés 6vodapedagogusok szeptember 30.

Kiscsoport oktober 15.

Kiilon foglalkozasok iranti igények | Csoportvezetd szeptember 30.

felmérése o6vodapedagdgusok

Sziikség és igény szerint kommunikacid | intézményvezetd szeptembertdl folyamatos

a sziilokkel, gyermekjoléti szolgalattal, | 6vodapedagdgusok

GYIVI szakembereivel, iskolaval és a | gyermekvédelmi

fenntartokkal felelds

Kapcsolat felvétele a Szakszolgalattal intézményvezetd folyamatos
o6vodapedagdgusok

A harom és ot éves korti gyermekek | 6vodapedagdgusok szeptember

logopédiai szlirvizsgalata logopédus

Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi | fejlesztopedagogus folyamatos

nehézséggel kiizd6 gyermekek | (Szakszolgélat)

feltérképezése, vizsgélatanak | intézményvezetd

kezdeményezése a Szakszolgélatnal o6vodapedagdgusok

Sziiléi értekezletek megtartasa 6vodapedagdgusok folyamatos

Sziil6i szervezet megalakulasa vezetd helyettes oktober 05.
SZMK elndk és tagok

Részvétel a gyermekjoléti szolgalat | intézményvezetd folyamatos

esetmegbeszélésein gyermekvédelmi
felelds

Gyivi szakembereivel kapcsolattartas intézményvezetd folyamatos
o6vodapedagdgusok

Mikro- ¢és csoportos foglalkozasok | 6vodapedagogusok oktober O1.

inditasa
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A munkakozosség, munkacsoportok | munkakdzosség oktober 15.
munkdjanak beinditasa vezetd
Gondozatlansag, elhanyagoltsag, | 6vodapedagdgusok folyamatos
bantalmazas esetén fel kell hivni a | gyermekvédelmi
sziilok figyelmét a megfelelé gondozas | felelds
sziikségességére, minden  esetben | intézményvezetd
jelzési kotelezettséggel kell ¢élni az
illetékesek felé
A munkatervben meghatarozott | 6vodapedagdgusok folyamatos
tinnepek megtartdsa, a programok | intézményvezetd
lebonyolitasa.
A vezetoi ellendrzésekhez | intézményvezetd oktober 15-t6l
kapcsolodoan hospitalasok szervezése a | vezetd helyettes folyamatosan
sajat csoportban és mas dvodan beliili | 6vodapedagdgusok aprilis 30-ig
csoportokban.
Oktéberi statisztikahoz adatok gytijtése | intézményvezetd oktober 10.
6vodapedagogusok
DIFER mérés 4 éves kortol o6vodapedagdgusok oktober 30.
marcius 20.- tankdtelesek
aprilis 30.
Az 6vodas gyermekek fogorvosi | 6vodapedagogusok oktober
szlirbvizsgalata fogorvos
Iskolaérettségi  vizsgélatra kiildendé | Mdkus és Siini csoport | januar 15.
tankoteles névsoranak leadasa 6vodapedagogusali
intézményvezetd
KIR rendszer pontos hasznalata intézményvezetd folyamatos
Féléves neveldémunka értékelése intézményvezetd januar 30.
Megemlékezés nemzeti tinnepilinkrol Ovodapedagogusok marcius 15.
Iskolaérettségi szakvélemények atadasa | Mokus €s Siini csoport | marcius 30.
a sziilloknek 6vodapedagogusai
Eves neveldmunka értékelése intézményvezetd augusztus 31.
Gyermekvédelmi munka éves | gyermekvédelmi Jjunius 30.
értékelése felelds
Szakmai munkakdzosség éves | munkakdzosség- junius 30.
munkdjanak értékelése vezetd
A kiilon foglalkozasokrol beszamold, | érintett Jjunius 30.
értékelés 6vodapedagdgusok
Az Onértékelési csoport munkdjanak | vezetd helyettes junius 30.

éves értékelése

28




Halmaji Kastély Ovoda és Konyha

3842. Halmaj
Tancsics ut 8.
Tel., fax: 06-46-574-226/4
OM azonosito: 202143
Adoészam: 15549367-2-05

Mérés-értékelés csoport éves | Arvai Agnes | junius 30.
beszamoloja o6vodapedagogus
oktatas.hu megismerése, hasznalata minden folyamatos
ovodapedagdgus
Tiiz- munka- és balesetvédelmi oktatds | intézményvezetd majus 31.
V. ERTEKEZLETEK
1. Nevelotestiileti, szakalkalmazotti
Fajtaja Idépont | Téma Felelos
Nevelési 2018. 08. | SZMSZ elfogadésa Zsirosné Becse

évet nyitod

kikérése, kiegészitése, elfogadasa
A teendok megbeszélése

31. Pedagogiai program aktualizalasa, elfogadasa Gizella
A tavalyi nevelési év értékelése, elfogadasa. intézményvezetd
Az éves munkaterv megismerése, vélemények

Féléves 2019.01. | A 2018/2019. nevelési év 1. félévének | Zsirosné  Becse
értekezlet | 31. értékelése, a Il  félév  programjainak | Gizella
megbeszélése, vélemények megfogalmazasa intézményvezetd
Nevelési 2019. 08. | Az éves nevel6 munkank tapasztalatai, az elért | Zsirosné Becse
évet zar6 30. célok, megvalosult feladatok értékelése, Gizella
véleménynyilvanitas, a munkavégzés intézményvezetd
elismerése — szobeli elismerés
2. Nevelési értekezlet
Idopont | Téma Felelos
2018. 09. | Mihaly-napi  vasar megbeszélése, feladatok | Arvai Agnes
17. kiosztasa, eszk6zok, anyagok megbeszélése Képesné Fabian Ildiko
2018. 11. | Kézmiives csaladi nap  forgatokdnyvének | Zsirosné Becse Gizella
12. megbeszélése, eszkozOk Osszeirdsa, feleldsok
kivélasztasa
2018. 11. | Mikulési tinnepség megbeszélése Milkin-Atanaszov Moénika
26.
2018. 12. | Karacsony ko6zds iinneplésének megbeszélése, | Zsirosné Becse Gizella
10. feleldsok megvalasztasa
2019. 02. | Farsangi mulatsag megbeszélése, szervezése Zsirosné Molnar I1dik6
04.
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2019. 02. | Farsangi mulatsag lebonyolitasa minden 6vodapedagogus

11.

2019. 08. | Tankoteles gyermekek jellemzésének | Mokus- és  Siini  csoport

29. megbeszélése, szakvélemény ovodapedagdgusai
Kézmiives foglalkozassal kapcsolatos | Kozma Istvanné
megbeszélés

2019. 05. | Ovodai  évzar6, ballagas  szervezésének, | Arvai Agnes

13. lebonyolitasanak megbeszélése, feladatok | 6vodapedagogus
kiosztasa

Belso tovabbképzés szervezése
A kollégak koziil aki kiils6 tovabbképzésen vesz részt vagy mds intézménynél tapasztalatot
szerzett, belsd tovabbképzés alkalmaval atadja tuddsat, informacidit a kollégdknak —
tuddsmegosztas.
A kozalkalmazott (pedagogus, oktaté-neveld munkat segitd) elmondhatja véleményét a
munkajaval és az 6voda eredményességével kapcsolatosan, oOtletekkel, észrevételeikkel
segithetik a még hatékonyabb munkat.

3. Sziildi

Fajtaja

Idépont Téma

Felelos

Csoportonként

2018. 09.
17. — 09.
24,

Tajékoztatas:

SZMSZ  sziil6kre
Pedagdgiai programrol
Torvényi valtozasokrol

vonatkozd6

kozos programokrol, iinnepekrol
Gyermekvédelmi feladatokrol

Hézirend ismertetése, elfogadasa
Csoportszokasok ismertetése
Hetirend, napirend megismerése
Kotetlen beszélgetés

Nevelési év feladatair6l, munkankrol,

része

Csoport
ovodapedagdgusai

Sziil6i munkak6zdsség
megvalasztisa

tagjainak

Csoportonként

20109.
28.

01.

Els6 féléves munka, neveld-fejlesztd
tevékenység, csoportok fejlettségének
értékelése, sziildi tapasztalatok, kérések
megbeszélése.

A megvaldsult programok értékelése, a

Csoport
ovodapedagdgusai
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tovabbi terveink, elképzeléseink
ismertetése a nevelési évre.

Nagycsoport | 2019. 04. | Ballagas megbeszélése. Arvai Agnes

29. Milkin-Atanaszov
Mobnika

Képesné Féabian
I1diko

Santhané Veres
Orsolya

Fogado orak iddpontjai az intézményvezetovel elozetes bejelentkezés alapjan, az
ovodapedagogusokkal eldre egyeztetett iddpontban. Evente legaldbb harom alkalommal
(negyedévente) a gyermekek fejlddésének megismerése, a tovabbi nevelés céljabol sziildi
konzultacio.

VI. MUNKAKOZOSSEG

Intézménylinkben egy munkak6zosség miikodik: kérnyezetbdl, minden 6vodapedagogus a
tagja.

Célunk, hogy gyermekeinket tudatosan neveljiik a kdrnyezetiink szépségének meglattatsara
megovasara, a kék bolygd védelmére.

Kornyezettudatos magatartasra nevelés
Témaja: kornyezetvédelem az 6vodaban.
Vezetoje: Santhané Veres Orsolya
o6vodapedagdgus

A munkakozosség vezetovel szembeni altalanos elvaras:
— A munkakozosségi tagok személyes szakmai igényeinek megismerésére torekvés
— Munkakozdsségi feladatok koordindldsa, feladatok megbeszélése a munkakdzosség
tagjaival
— Uj informacidk gytijtése megosztasa a nevelStestiilettel
— Nyitott szemmel jarjon a vilagban
— A pedagogusok ellendrzésébdl is vegye ki a részét
— Személyes bekapcsolodas ¢€s aktiv szerepvallalas az onértékelési csoport munkajanak
segitéseben
A munkakozosségi tagokkal szembeni altalanos elvaras:
— Hatékony feladatvallalas a munkak6zosségben, felkésziilés egy-egy foglalkozésra,
pontos €s preciz feladatellatas
— A tapasztalatokat, tudasokat, informaciokat adjak at egymasnak

— Szakmai informacié aramlas biztositasa a kozvetlen munkatirsak és a
munkakozdsség kozott
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VII. MUNKACSOPORTOK

Intézménytlinkben két munkacsoport miikddik a Belsd ellendrzési — és a Mérési-értékelési
munkacsoport.

A Belso ellendrzési munkacsoport munkajat mar a munkaterv tartalmazza.

A Mérési-értékelési munkacsoport vezetdje:
— egységes mérési gyakorlatot figyelemmel kiséri

— a csoportokban elkészitett mérési eredmények fiiggvényében az dvoda egészére
atfogo értékelést készit november és junius hénapban.

VIII. ELLENORZO ES ERTEKELO TEVEKENYSEG

Az ellendrzés és értékelés alapelvei:

Az értékelés teriiletei lefedik a miikddés valamennyi teriiletét

Kiemelt hangsulyt helyeziink a szabalyoz6é dokumentumokban foglaltak betartasara

Az ellendrzés formai (megfeleloségi) és tartalmi (mindsitd értékelési) feladatai az
onértékelés modszereivel torténnek

A szakmai munka értékelésének alapjai az intézményi elvarasokra alapozott 6nértékelési
(teljesitményértékelés) és a kiilsé szakmai ellendrzés, értékelés, valamint az altalanos
pedagdgiai elvarasokra alapozott — a pedagogusok eldmeneteli rendszeréhez kapcsolodd —
nyilvanos szempontok szerint torténik.

Idépont Erintettek Ellenérzés targya Szempontjai
Szeptember Ovodapedagogusok | Befogadasi terv, beszoktatas | Terv teljesitése
Csoport dokumentacioi Megnyitéasa, pontos
Etkezési nyilvantartas vezetése
Sziildi értekezlet Megtartésa,
lebonyolitasa
Dajkak Egyiittmiikodés Ovodapedagégusokkal
Beszoktatas eldsegitése 06 kapcsolat,
segédkezés
Takaritasi feladatok Az aktudlis feladatok
elvégzése ellatasa
Konyhai dolgozok | Altalanos rend, tisztasag Takaritasi feladatok
Etelminta eltevése A pontos, eldirtaknak
megfeleléen
El6irt dokumentumok Pontos nyilvantartasa,
vezetése vezetése
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Oktéber Ovodapedagogusok | Csoport dokumentacioi Napra kész vezetése
Problémas gyermekek Megtortént-e?
feltérképezése, vizsgalati
lapok kitoltése
Munkaid6 nyilvantartas Napra kész-e?
vezetése Pontos-e?

Dajkak Egyéni megbizatasok A feladatok pontos
Altaldnos rend és tisztasag elvégzése
Jelenléti iv vezetése Napra kész, pontos-€?
Ovodat érintd feladatvégzés | A munka menete
Osszehangolasa megfelel-e a nap
zavartalan
mikodéséhez.
Konyhai dolgozok | Altalanos rend és tisztasag Fert6tlenités, takaritas
Etelmaradék, hulladék Megfeleld tarolasa
Etelek adagolasa megfeleld mennyiség
kiosztasa
Jelenléti iv vezetése Napra kész, pontos-€?
November Ovodapedagégusok | Hospitalasok Megszervezésre
keriiltek
DIFER mérés 4 éves kortol Elkésziiltek-e?
Gyermeki fejlédés nyomon
kovetése
Gyermekek egyéni értekelése
a szliloknek
Dajkak Neveldmunka segitése Egyiittmiikodik-e a
csoport ovondivel?
Konyhai dolgozék | Etelminta elzarasa, tarolasa | Eldirasnak megfelels-
e?
Betartjak-e a HACCP
és a NEBIH utasitasait

Januar Ovodapedagogusok | Iskolaérettség vizsgalatdhoz | Sziikség esetén
adatlap toltése megtortént-e?
Dokumentaciok: egyéni Napra késze-e és
fejlesztési tervek, étkezés pontosan van-e
nyilvantartas és hidnyzasi vezetve a csoport
fiizet vezetése dokumentacioi?

Dajkak Intézmény takaritasa, zardsa | Higiéniai szemle

Takaritasi lapok vezetése

Pontos vezetése,
feladatok elvégzése

idében megtortént-e?
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Konyhai dolgozok | Konyha altalanos rendje, Higiéniajanak
tisztasaga ellenérzése
Takaritési lapok vezetése Pontos vezetése,
feladatok elvégzése
1idében megtortént-e?
Marcius Ovodapedagogusok | Dokumentaciok vezetése Napra kész és
pontosan-e?
Egyéni megbizatasok Teljestiltek-e?
Iskolaérettség Megéllapitasa
megtortént-e: Az
ovodai
szakvélemények és a
sziilok részére a
jellemzések a
tankoteles
gyermekekrol
elkésziiltek-e?
Dajkak Altalanos rend és tisztasag Higiénia
Jelenléti iv vezetése Napra kész, pontos?
Konyhai dolgozok | Az ételek szallitasa, kiaddsa | Megfelel6-e?
Aprilis Ovodapedagégusok | Gyermekek egyéni értékelése | Megtorténtek-e?
a szliloknek
DIFER mérés elvégzése
Hospitalasok
Dokumentaciok Napra készek-€?
Dajkak Nevelémunka segitése Egylittmiikodés
zavartalan-e?
Konyhai dolgozdk | Konyha fertdtlenitése Higiénia
El6irt dokumentumok Pontos, napra kész
vezetése vezetése
Etelminta! Eltevésének szabalyai
szerint torténik-e?
Junius Ovodapedagégusok | Gyermekek fejlédésének Megtortént-e az év
nyomon kovetése végi értékelés?
Gyermekcsoportok

neveltségi szintje
Dokumentaciok ellendrzése
Sziilokkel megbeszélni a
gyermekek értékelését
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Dajkak Takaritési lapok vezetése Pontos, napra kész?
Jelenléti iv vezetése

Konyhai dolgozok | Tisztasag! Fert6tlenités?
Takaritasi lapok vezetése Pontos, napra kész?

VIII. OVODANK KAPCSOLATAI

Ovoda és a sziil6k

A sziilok mindenkori redlis kéréseit, kezdeményezéseit lehetdség szerint figyelembe vessziik.
Mint a sziilokkel, mint a nagysziilokkel igyeksziink az 6vodéankra jellemzd csaladias,
kozvetlen, a kolcsonds bizalmon és megbecsiilésen alapuld partneri kapcsolatot kialakitani,
tovabb erdsiteni. Az elkovetkezd idOszakban is ezt a partneri kapcsolatot szeretnénk
mélyiteni, fejleszteni. Arra toreksziink, hogy a sziilok érezzék és lassak, hogy szamitunk
rajuk, varjuk segitségiiket, szeretnénk veliikk egyiitt kozosen megvaldsitani a kitlizott
céljainkat. Megnyilvanuldsainkat, kéréseinket ne tdmadasnak véljék, ezt minél
tapintatosabban kell k6zolni veliik, ne adjuk okot a tdmadasra. Torekedniink kell arra, hogy
megértsék az 6vodai élet szabalyait, elfogadjak és betartsak azt.

Az alapdokumentumokban foglaltakat megismerjék ¢és betartasara torekedjenck. A
pedagogusok emberi méltosagat tiszteletbe tartsak, gyermekeiknek példat mutassanak ebben.

A pedagégiai programunkban is megjelenitett hagyomanyok, iinnepek és egyéb
programok tervezett idépontjai:

Zartkoru
Idopont jeles napok, hagyomanyok, kulturalis Felelosok
programok

2018. 10. 29 - 31. | Tok-hét Kakoczkiné Tilles 11diko

2018. 11. 09. Mérton-nap Minden 6vodapedagogus

2018. 12. 07. Mikulasi zenés miisor Zsirosné Becse Gizella

2018. 12. 18. Kantalas Santhané Veres Orsolya

2019. 02. 02. Maci-nap Minden 6vodapedagogus

2019. 02. 11. Farsangi tinnepség, alakoskodas Zsirosné Molnar I1diko

2019. 04. 24. A Fold napjanak megilinneplése (04. 22.) | Santhan¢ Veres Orsolya

2019. 05. 20 -24. | Gyermeknapi rendezvénysorozat Zsirosné Becse Gizella ¢és
minden 6vodapedagdgus
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Nyiltnapok

Sziilokkel kozos Felelosok

2018. 09. 28. | Mihaly — napi vasar Mokus- és  Siini  csoport
ovodapedagdgusai

2018. 10. 24. | Kézmiivesfoglalkozas Kékoczkiné Tilles 1l1diko

2018. 11. 26. | Adventi munkadélutan Kozma Istvanné

2018. 12. 06. | Mikulasi iinnepség Pletenyikné T6th Judit

2018. 12. 17. | Ovoda karacsonyfaja alatt Betlehemi jaték | Santhné Veres Orsolya

2019. 03. 26. | Husvéti munkadélutan Zsirosné Molnar Il1diko

2019. 05. 04. | Anyak-napi iinnepség Minden 6vodapedagdgus

2019. 05. 24. | Sport-nap Kakoczkiné Tilles I1diko

Csaladi nap Zsirosné Becse Gizella

2019. 05. 31. | Evzaro, ballagas Mokus- és  Siini  csoport

ovodapedagdgus

Az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagogia célu évodai nyilt nap

Leend6 6vodasainkat sziilokkel egyiitt varjuk, 2019. majus 09-én 9 6ra 30 perctdl 12 oraig

bepillantast nyernek az 6vodai élet mindennapjaiba

bekapcsolddhatnak a gyermekeknek szervezett tevékenységekbe

feltehetik kérdéseiket az 6voda mitkkodésével, szokasrendszerével és szabalyzataival
kapcsolatosan

Felelos: Kozma Istvanné és Zsirosné Molnar I1dik6 évodapedagogusok

Ovoda — iskola
Kapcsolattartas formai:

— Evnyiton valé részvétel — gyermekek bevezetése
— Tapasztalatcsere az elsds tanitd nénikkel, &vodapedagodgusok
latogatasa az elsd osztalyban
— Egymas rendezvényein valo részvétel
— FEls6s tanitd nénik meghivasa a nagy- és a nagy-k6zépso csoportba
— Hospitalas szervezése a két intézményben
— Iskolalatogatas a nagycsoportosokkal
— Nyilt napok tartésa
—  Koz0s jaték az elsdsokkel
Felelos: Zsirosné Becse Gizella
Kozma Istvanné
Arvai Agnes
Milkin-Atanaszov Monika
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Intézmény és a fenntarto
—  Ovodai rendezvényekre valé meghivas
— Intézmény munkatervének megbeszélése, megkiildése
— Napi kapcsolat
— Fenntart6i latogatas, ellenérzés
—  Onkormanyzati iilésen valo részvétel
— Beszdmol6 a munkankrol - kérésre
Felelos: Zsirosné Becse Gizella

Ovodank egyéb kapcsolatai
Védono:
— Gyermekeink 4ltalanos egészségiigyi feliilvizsgalata, szlirése;
— Gerinc — talp deformitasok kisziirése;
— Hallas — latas vizsgalat
Fogorvos:
— Fogak ellendrzése
Felel6s: Zsirosné Becse Gizella
Csoport 6vodapedagdgusai

Szakszolgalattal
— Kisziirt gyermekek tovabbi vizsgalata
— Magatartasi, nevelési problémas gyerekek és
— Iskolaérettségi vizsgalat a jelentkeztetett gyermekek korében.
Felelos: Zsirosné Becse Gizella
Csoport 6vodapedagogusai

Csaladsegito szolgalattal
A hatranyos helyzetli és a veszélyeztetett gyerekek, csaladok figyelemmel kisérése, kolcsonds
tajékoztatas, csaladlatogatas.

Felelos: Milkin-Atanaszov Monika

Nevelosziiloi tanacsadokkal, gyamokkal
A nevelésbe vett gyermekek nevelOsziiloi tanacsadoival kolcsonds kapcesolattartas. A
problémak megbeszélése, egymas segitése a gyermekek sikeres nevelése érdekében.

Felelos: Zsirosné Becse Gizella
Csoport 6vodapedagdgusai

Civil szervezetekkel

A helyi civil szervezettel a Halmaji Oszi Napsugéar Szépkoruak Egyesiiletével és a Kiskinizsi
Nyugdijas Klubbal kdzds programok szervezése, lebonyolitasa.
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Halmaji Oszi Napsugéar Szépkortak Egyesiiletével Kiskinizsi
Nyugdijas Klubbal

2018. 09. 28. | Mihaly — napi vasar X

2018. 12. 14. | Iddések napja

2018. 12. 17. | Ovoda karacsonyfajanak diszitése, X

k6z0s linneplés
2019. 03. 26. | Husvéti késziilodés X
2019. 05. 31. | Evzaré, ballagas X
Felelos: Zsirosné Becse Gizella

Zsirosné Molnar Ildiko

Partnereink képviseletében:
Halmaji Gardonyi Géza Altalanos Medvéné Barsony Katalin igazgatd

Iskola: Toéthné Kecskeés I1diko igazgato helyett
Alsos tanitd nénik
Halmayji, Kiskinizsi Kozségek Toth Jozsef polgarmester, Halmaji, Kiskinizsi

Ko6zségek Onkormanyzatainak
Intézményfenntartd Tarsulés elndke

Onkorményzatainak Intézmény- Orosz Miklosné polgarmester,
fenntartd Tarsulésa: elndkhelyettes
Halmaj K6zség Onkorményzata: Téth Ferencné jegyzo
Kissné Kiss Mariann csaladgondozé
Gyermekjoléti csaladsegito: Kiss Viktoria
Cigany Nemzetiségi Onkormanyzata: Budai Laszl6 elnok
Munkavédelmi megbizott: Gaal Zoltan
Tlizvédelmi megbizott: Gyulai Robert
Csaladsegitd szolgalat: Réthyné Adam Viktoria
Védono: Lacko Katalin
Haziorvos: Dr. Lipusz Lorant
Fogorvos: Dr. Vass Eva
Szakszolgélat vezeto: Balak Attila
Fejlesztopedagogus: Bodnarné Nyilasan Aniké
Civil szervezetek: Gulyas Istvanné a Halmaji Oszi Napsugar

Szépkoruak Egyestiletének elndke
Nagy Sandorné Kiskinizsi Nyugdijas Klub
elnoke

Sziilé1 munkakdzosség elnoke: Szilagyiné Ad4am Alexandra
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IX. MERESEK

Pedagogus onértékelése, teljesitményértékelése
Pedagogiai munkat segitd alkalmazottak teljesitményértékelése.
Gyerekek mérése: 4 éves kor felett DIFER mérdeszkozzel
kisebb korban megfigyeléssel torténik.
Sziilok elégedettség mérése
Kérdoivek, beszélgetések utjan.
A Halmaji Gardonyi Géza Altalanos Iskola 1. és 2. osztalyos tanitondinek
elégedettség mérése - kérddiv segitségével, beszélgetéssel.
Fenntartok megelégedettségének mérése — kérddiv kitoltésével, beszélgetéssel
beszdmolo elfogadasaval, vagy annak kiegészitésével.

Felel6s: Képesné Fabian I1diko intézményvezetd-helyettes
Zsirosné Becse Gizella intézményvezetd

X. HELYETTESITES RENDJE

Vezeto tavolléte esetén:

© N o g bk~ DN

Képesné Fabian Ildiké — intézményvezet6-helyettes
Santhané Veres Orsolya — munkak6zdsség vezetd
Milkin-Atanaszov Moénika

Arvai Agnes

Kozma Istvanné

Pletenyikné Toth Judit

Zsirosné Molnar I1diké

Kakoczkiné Tilles I1diko
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Ervényességi rendelkezés:
e A munkaterv a sziil6i nyilatkozat (aldirds) és a neveldtestiileti elfogadést igazold
jegyzokonyvvel egyiitt érvényes.
e A dokumentum tartalmi elemeinek modositasara térvényi valtozas, valamint a
nevel0kozosség tobbségének javaslata alapjan keriilhet sor.

Halmayj, 2018. 08. 22. (Egyeztetés az 6vodavezetés tagjaival, fenntartoval €s a sziilok
képviseldjével).
Halmayj, 2018. 08. 31. (Munkaterv elfogadasa: Jegyzokonyv melléklete).

Zsirosné Becse Gizella
intézményvezetd
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3842, Halmuj
Tdmesies i 8,
< Tel., fox: 06-46-574-2204
Halmaji Kastély Ovoda és Konyha oM : 20143
Addszdme: |5549367-2-05
XL LEGITIMACIOS ZARADEK

I Készitette: a Halmaji Kastély Ovoda és Konyha ncvelbteslt»qgm—af
Kelt: Halmaj, 2018, 08. 21.

6\'01;)@«:2216
IL Az 6voda munkatervében foglaltakkal kapesolatosan tl;agisﬁbﬁn jog,vabilybau
biztositott véleményezési jogat korlitozas nélkill gyakorolta és a dokumentumrol
véleményt alkotott: Nyilt szavazissal 100% igen szavazattal viltoztatds nélkill

elfogadta.
Az Ovodiban miukodo alkalmazottak kdzdssége:
Kelt: Halmaj, 2018. 08. 31. ) N
Lruclo..... gmtfwwx .........
az alkalmazottak kozdssége nevében
Az ovodiban mikddo Sziiloi Szervezet/Kizisség
kelt: Halmaj, 2018. 08. 22,
Ondeippind. 00k SHacadu,....
Szitl6i munkakdzosség clnike
Az dvoda 20182019, évre szold munkaterve azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez,
amelyvekbdl a fenntartéra wbbletkotelezetiség hirul:
a.) Fobejarat elitetoje
a fenntarto az egyetértését megadta, ha anyagi forras lesz ra elkg

Halmaj. 2018. 08. 22.
............ b g2
fcnn?qygyj clctében

Az ovoda neveldtestiilete dt nem ruhdzhaté jogkdrében a .20l8r'2019.évne 52016
munkatervét 2018. 08. 31. napjan tartott hatérozatképes @lésén a 81-2/2018. szimi
hatdrozataval, 100%-os igen szavazattal ELFOGADTA. Az clfogadas tényét a nevelGtestiilet
tagjai a csatolt jegyzikdnyvben hitelesitd alairasukkal tanusitjak.

Kelt: Halmaj. 2018. 08. 31.

nevelotestiilet nevében
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FUGGELEK

A munkaterv jogszabalyi hattere a tobbszor modositott:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol
1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol
2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdél
326/2013. (V111. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérol és a
kozalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténé végrehajtasarol
2011. évi CXCYV. torvény az allamhaztartasrol
Az allamhaztartasrol szo6lé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdol szolo torvény
végrehajtasarol
17/2013. (I11. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a
nemzetiség iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol
363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél
2016. évi XC. torvény Magyarorszag 2017. évi kozponti koltségvetésérol
Az emberi eriéforrasok minisztere 13/2018. (VI. 14.) EMMI rendelete a 2018/20109.
tanév rendjérol
277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagégus-tovabbképzésrdl, a pedagégus-
szakvizsgarél, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairol és
kedvezményeirél
2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyijto gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhato6 bizonyitékokrdl
48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagdégiai-szakmai szolgaltatasokat ellato intézményekrdl és a pedagogiai-szakmai
szolgaltatasokban val6 kozremiikodés feltételeirol
Oktatasi Hivatal:
Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara. HARMADIK, JAVITOTT KIADAS
Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv 6vodak szamara. NEGYEDIK, JAVITOTT
KIADAS
fokozatba lépéshez. negyedik, javitott valtozat
KIEGESZITO UTMUTATO az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutaté a
Ovodai nevelés Negyedik, javitott kiadas
Kompetenciaelemzések és indikatorpéldak
UTMUTATO A MESTERPEDAGOGUS FOKOZATOT MEGCELZO
MINOSITESI ELJARASHOZ
A Halmaj, Kiskinizs Kozségek Onkormanyzatainak Intézményfenntarté Tarsulas
Tanacsa idevonatkozo tarsulasi rendeletei
A Halmaji Kastély Ovoda és Konyha miikodését szabalyozé dokumentumok
www.halmaj.hu
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